
Denominazione

Struttura 

organizzativa 

competente

Responsabile

procedimento

Responsabile

provvedimento

finale

Sostituto 

responsabile

Termine di

conclusione

Iniziativa

d'ufficio 

 Iniziativa

di parte

Elenco atti e

documenti a 

corredo

dell’istanza di 

parte

Eventuale

operatività:

del silenzio

assenso (SA),

del silenzio

rifiuto (SR) o

della

dichiarazione

di inizio

attività

(SCIA/DIA)

Soggetti 

esterni e/o 

strutture 

interne 

coinvolte

Mezzi e

modalità di

comunicazione

dell’esito del

procedimento

Annotazioni 

ENTRATE 

Finanziamenti Progetti Speciali 
Responsabile 

P.O.
Responsabile P.O.

Segretario 

comunale 

Previsto dai 

bandi

Ricerca, presentazione e 

rendicont azione 

finanziamenti comunitari, 

nazionali e regionali per 

progetti specifici. 

Promozione e gestione 

Servizio civile.

Tributi comunali 
Area contabile; 

Spezia Risorse 

spa

Istruttore; 

dipendente 

Spezia Risorse 

spa

Responsabile P.O.; 

Responsabile 

delegato di Spezia 

Risorse

Termini di 

legge o 

regolamenti 

Gestione 

imposte e tasse, 

tributi e 

contenzioso

 Spezia 

Risorse Spa

1)Risposte a istanze, comunicazioni, richieste di informazioni, opposizioni

circa l'applicazione di tributi comunali o altro 

Area 

finanziaria; 

Spezia Risorse 

spa

Istruttore; 

dipendente 

Spezia Risorse 

spa

Responsabile P.O.; 

Responsabile 

delegato di Spezia 

Risorse

10/30 GG X
 Spezia 

Risorse Spa

a)senza necessità di pareri, sopralluoghi o verifiche

Istruttore; 

dipendente 

Spezia Risorse 

spa

Responsabile P.O.; 

Responsabile 

delegato di Spezia 

Risorse

40 GG
 Spezia 

Risorse Spa

b)con necessità di pareri, sopralluoghi o verifiche di uno o più uffici comunali o di altri 

enti o Aziende esterne

Istruttore; 

dipendente 

Spezia Risorse 

spa

Responsabile P.O.; 

Responsabile 

delegato di Spezia 

Risorse

60 GG
 Spezia 

Risorse Spa

2)Rimborso di somme versate e non dovute per tributi (termine previsto dal

comma 164 dell'art. 1 della L. 296/2006)

Area 

Finanziaria, 

Ufficio tributi

Istruttore Responsabile P.O. 180 GG X
Copia ricevute 

versamento

3)Concessione di esenzioni o agevolazioni tributi comunali dalla data di presentazione 

della domanda

Istruttore; 

dipendente 

Spezia Risorse 

spa

Responsabile P.O.; 

Responsabile 

delegato di Spezia 

Risorse

60 GG X
Apposita 

documentazione

 Spezia 

Risorse Spa

ATTIVITA' E PROCEDIMENTI

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO


