BRUGNATO .

COMUNE DI ..
LA SPEZIA

PROVINCIA DI................ e .

REGOLAMENTO COMUNALE
SUL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO
E SUL DIRITTO DI ACCESSO

SOMMARI O

A, L OGG:=""2 Art OQGGETTC
TITOLO | - DISPOSIZIONI GENERALI .
g Jcgsto cet Regolzmenic, ) Resconsanie el Srocecimenlo i sceesse
oo 27 Acccghmeria gella nchesta e mocarta &1 2CCesse
M | MJWH_,M__U ma.w:,.mqoﬂ“mmaum. 23 Corelo o1 cresa wisicne Cel grovvedimenl cnginah,
' <9 mestonsacnia 2 canco et cimacme
4 Sccenone 2li'cbbico della metive: cne
5 ' Cemunicazione Jel provvecimenic 3 Zesutatane Capo Il - KIsure organizzalive
TITOLO Il - IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO S (el SN 0 FssGes:
N Cesliluzigne 2ela -accoila del cocumenh gdr 1a wisicre ga
' Capo | - Responsabilita del procedimenio care 2er ctlacn.
6 | Ingwideazione Zelle uMitd organzzzive tesponsesm del ain- 32 Srececura cer la coshluzicne defla raccol'a Jer decumentt.
_ ccle orocedimenio, 33 Procedura per 'z visione d& dacummentl - Al relalia zlie
7« Segoonsabile gel srecedimento @ c@r SuD-CICCECIMER], ' concession ecilizie.
g8 ; Compib gel responsabile del procegimento. 34 Rizscio cegn esirath in juogo detle coge.
' Capo Il - Partecipazione al procedimento amministrativo, Capo IV - Disciplina dei casl d'esclusione 3
9 | lizp geli'aliviid procedimentale. 35  Documerl amminstrabvi sotlrati ail accesso. mm
10 Modala deila comumicazione di ave 0 cel proced-mento, 6 Noa accoghmento della nchissla - Citenmerte. o
17 ! Facelta dr ntervents nel procedimenia. a7 Svenzip-nhive W;
2 *Modalta ar intervento nel precedimsnIo. Capo V - Concessionarl di pubbfici mm_,ium_‘w e
13 ] Accerar con gh interessar ) ; aziende speciali, istituzioni m .m
..,. h maunmmm_o:m t SCVVENZIONG CONIrELh, SUESIdi 12 Concessizaar dil pUDEIeTSEry o ( m ﬂ
>y rermme oes 'a canclzsione dei procediment, 39 Aziende speciali zemunal - ..@.
‘6 'lImposstbiMa o rspetto gel lermine. | ~ - ’ I
17 Ces o1 nen appircaziene deliz normaiva cel capo It 0 pliveiCce ety m W
y 41 - Socrela per Uesercizio ¢ semvizy pubbagr comungh. m.
; TITOLO Nl - ACCESSO Al DOCUMENTI AMMINISTRATIVI . Capo VI - Disposizioni finali i w
m Capo | - Nerme generali 42 Pichiesie 9 zccesso d porlaien  donteress puobhc: e m
18 Ambiug @ apphcazione. drifuse,
i Capo Il - Modalitd per 'accesso N pﬁn:_So.nm:m senede o accesso.
: . ' 44 tiedulistica oe per 'applicziicne & cresgnte regolamento.
g Pucplicazione degh atl. |
20 , Accesso inlormale. _ TITOLO IV - DISPOSIZIONI FINALI
21 | Procedimen'c ¢r accesso Iormale, 54  Nerme abrogate
22 Csame gel Jocument - Rilzscio 2. copie. 5% ! Pubblictd el regolemento ¢ deqlt ail.
23t Aichesa of accesso - Conlenule. 53  Emeata in vigerg del ragolamento.
24 Presentaz.one cella n.chEsla ‘ormas £ Casingn pressh at nressnte tegciamenie
25 Termricer a congusicre del cregrnmento dr 2220880 55 2inug anzmico,

Miagzlo A

Sratore £



TITOLO | .
DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento, in atiuazione dei principi conienuti nella legge 7 agosto 1980, n. 241 e
neliarticolo 7 della legge B giugno 1990, n. 142, stabilisce norme in maleria di procedimento ammini-
sirativo e di diritto di accesso ai documenti amminisirativi, ispirando la propria attivila amministraliva
al perseguimento dei fini determinati dalla legge secondo criteri di economicita, di efficacia e di pub-
blicita.

2. Con riguardo al diritto di accesso il presente regolamento disciplina:

— le modalita di esercizio e dei casi di esclusione del diritto di accesso ai document amministra-
tivi, in conformita altari. 24, della legge 7 agosto 1990, n. 2413
— Yorganizzazione degli uffici per I'altuazione del dirilio di accesso ai sensi gelt'art. 22, comma 3,
della legge 7 agosto 1980, n. 241.
3. 1l presente regolamenio tende altresi a disciplinare e favorire I'esercizio del «Diritio d'accesso €

d: informazione dei ciltadini» come previsto dallarl. 7. commi 3, 4 e 5 della leggce 8 giugno 1990,

n. 142,

Art. 2 - Principi generali.

1. 1l Comune non pud aggravare il procedimenio se non per motivale esigenze imposte dallo svol-
gimento dell'istruttoria.
2. Ove il procedimento consegua obbligatloriamente ad una islanza, ovvero debba essere iniziato

d'ufficio, il Comune ha il dovere di concluderlo mediante 'adozione di un provvedimenio espresso.

Art. 3 - Obbligo di motivazione.

1. Ogni provvedimento amminisirativo deve gssere motivato. La motivazione deve indicare i pre-
supposti di fatlo e le ragioni giuridiche che hanno determinalo la decisione in relazione alle risullanze

dellistrutiaria.



AGGIUNTE - VARIAZIONI| E NOTE

NOTE ALLARTL L.

el ot

- Legge n, 14271950

Art. 7 - Azione popolare, diritli d'accesso e di informazione dei cittadini,

1. Ciascun elettore pud far valere, innanzi alle giurisdizioni amministrative, le azioni ed 1 ncorsi che speliano al comune.,

2. Il giudice ordina I'inlegrazione del cenraddiitorio nei confronti del comune. In caso di soccombenza, le sSpese sono a cafico d
chi ha premosso I'azione o 1 ricorsa,

3. Tuni gli ath del'ammunisirazione comunale e provinciale sono pubblici, ad eccezione dj quelli riservali per espressa indicazio-
ne dilegge o per effello di una lemporanea e motivala dichiaraziene del sindaco o del presidente della provincia che ne vieli 'esibij-
zione, conlormemente a quanlo previsio dal regolamente, in quanto Ja loro diffusione passa pregiudicare |l dintlo alla riservatezza
delle persone, dei gruppi o delle imprese.

4. Il regolamenio assicura ai ciliadini, singol g associali, il dinito di accesso agli all ammmisirativi e disciplina il ridascio di cope
di alli previo pagamento des soli costi; Individua, con norme di orgamizzazione degli ulfic: e dei servizi, i responsabili dej procedimen-
li; della le norme necessarie per assicurare aj crlladini 'informazione sullo stalo degh ath e delle procedure e sull'ordine di esame di
domande, progell e provvedimenti che comungue Il nguardino; assicura il dintle dei cliadini di accedere, in generale, alle informa-
Ziom di cur & in possesso fammimsirazicne,

5. Alline 01 rendere elfelnva ia parlecipazione dei ciltadini all'attiviia dell'amminisicazione, gli enli locali assicurano i'accesso alle
strutlwre ed ar servizi agh enn, alle crganizzazioni di volonlanala e alle associazion.

— Legge n 241/1990

Art. 22, =

1. Alline di assicurare la rasparenza dell‘aliivila amministrativa e di lavoryne lo svolgimento imparzizle & nconosciulo a chiunque
vi abbia interesse peria tulela di siluazion gundicamenie rilevantiil gintlo di accesso a1 documenti amminisirativi, seeando le moda-
lid stzbiie dalla presente legge.

2. E consideralo documento AMMmINSralivo ogni rappreseniazione gralica, folccinemalogratica, eletirormagnelica o di qualun-
que alira spece del contenulo di ath, ancre intern, formali dalle pubbliche ammunistrazion o, comunque, ulilizzal 21 hay dellaliivita
amminisiraiiva.

3 Entro ser mesi daila data dh entrata .n “1gore della presenle legge le amminustrazion, inleressale 2dollano le misure orgarizzali-
ve.donee a garanire vapphcazione della cieposizicne di Curaleomma 1, danccne comumicazione alla Commussione atcur ail’arico-
lo 27

Art. 23,

1. Jdintio draceesso a1 cw ali'arveole 22 & esercila ner conlrenti delle ammunisivazior della Eiato, w1 compres: e azende aulo-
ncme, gh ent pubblici ed « soncessionzn Ji pubblici servizi,

Arl, 24

1o bdintto draccesso € 2scluso per i gozoment coperli ga segrelo o Stale ai sens) delarlicolo 12 della legge 24 ctisbre 1877.n,
801, nonché rer casi di segrelo o ¢ divreto d dvuiganione altnmenti prevish dall'crdinamento,

2. Il Governo & aulonzzalc ad emanare a: senstdel comma 2 deli‘ariceto 17 geila legge 23 agoslo 1288, n. 400, eniro se) mesi gal-
'a caia di enlrata in vigeore deila presente '8gge uno o b decreln inlesi a dis¢ plinara le modalna o esercizio gel cintlo dr accessge
gh alur casi dr esclusione cel dintio o 2 Ce5s0 .n relazione alla esigenza d. salvaguargdare:

&) la sicurezza, la dilesa nazionale e 'e relaziom nernaziona

b) la pallica manetara e valulana:

¢) 'ordine pubblico e ja prevenzione o repressione detla criminahita;

d} la nservalezza dr lerzs, persone, gruopr ed :mprese, garanlendoc perairg agleinteressat la visicne degh atli relativi a1 proced.-
mentt ammumslrzhivi, 1a cur conoscenza §:@ necessaria per curare o per dgriendere | foro inleressi giundicr.

3. Con 1 gecren di cur 2l comma 2 scno allresi stabilite norme parlicolari per assicurare che l'accesso a1 dab raceoll medianie
strumenii informalici avvenga nel rispeiio aslle esigenze di cul al medesimo comma 2.

4. Le singole ammumistrazioni hanno I'obbhgo diindividuare, con uno o pilr regolamenti da emanars: entra sei mes. successivi, e
calegone di documernll da esse lormali o comungue nentranl nefla loro discombilila solirali all'accesso per le esigenze di cw al
comma 2.

5. Aeslano lerme le dispostziom previste cail'art, 9 della legge 1°apnle 1981, n. 121, ceme medilicato dall'articoio 26 della legge
10 cttobre 1986, n. 668, e daile relalive norme dr allvazione, ngnché agniallra gispesizione allualmente vigenle che nmihYaccesso ai
documenl ammmnesirativi,

6. | soggell incican nell'zrucolo 23 harrc facola o dilferre 'sccesso a1 documenn rChiEst 1IN0 3@ Guande la cenoscenza g ess:
POssa impedire 0 gravemenle osiacgolale 1o svoigumenlo dell'azione amminisiraliva. Non e comungque aMmesso i'accesso agh all
Preparalari nel corso della ‘ormazione ce: provvedimenti di cun altarticolo 13, salvo diverse disposiziont di legge.

Art. 25,

1. llawrillo @1 aceesso s esercia medianie esame ed eslrazione ds copia cet document: amminusirahvi, Ner modi g con 1 lirmitt inds-
cal dalla presenle Jegge, L'esame de document & gratuila, Il riascio ol copia & suborainalo sollanio al nmborso del cesio di nprodu-
zZione, salve le disposiziom vigenli in matena di boilo, nonche i diritti di ricerca e di visura,

2. La nchiesla di accessa a documenti deve essere molivala. Essa deve essere rnvolla ali'amminisirazione che na formato if docu-
menio o che 10 delene siab!mene.

3. ll ntiulo, d dilenmento e la limilazione dell'accesso sono aAMmmMmess| el cas e ner hmdt s1aim dal'aricalo 24 e debbong essere
molivali.

4. Trascorst .nuldmenie trenla giorni gzfla nichiesla, quesla st intende nhiclata.

3, Conlra le determinazioni ammimstralive concernent  diritlo di aCCesso & nelcasi previsit dal comma 4 e dala ricorso, nel ler-
mine di lrenta grorn, al inbunale ammnistralivo regionale, 1l quale decide in camera dt consigho enlro lrenta qiorni dalla scadenza
del termue per.l deposito del rcorse, uditiicilenson delle partt che ne abbiano fallo richiesta, La decisione del inbunzle é appelilabi-
le, enlro renia giorni dalla nellica della siessa, al Consiglio di Slaio, if quale decide con 'e medesime modaila e reclt stessr lermin.

B. In caso di!olale o parziaie accoghmento cel ricorso il giudice amminesifative, sussisiendone presupposh, or¢ina 'esibizione
der documentr richiesh.

En]nwnlu



Art. 4 - Eccezione all’lobbligo della motivazione.

1. La motivazione non & obbligatoriamente richiesla soltanto per gli atii normatwi e per guelli a

conienuto generale.

Art. 5 - Comunicazione del uqoﬁmaﬂamzﬁo al destinatario.

1. Al deslinatario deve essere comunicato

sivo de! procedimento.

provvedimenio conclu
ultano da aliro atio della a

5 Ge le ragioni del provvedimento ris mministrazione richiamalo nel

omunicazione di guesl'ull so dispo-

imo deve essele indicaloere

provvedimenio stesso, insieme alla ¢

ninile, a norma del presente regolamenio, anche V'alto cui esso si richiama.



TITOLO Il
IL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

CAPO |

RESPONSABILITA DEL PROCEDIMENTO

Art. 6 - Individuazione delle unita organizzative responsabili del singolo procedimento.

1. Le unita organizzative responsabili della isiruttoria e di ogni altro adempimento procedimentale,
nonché della adozione o della promozione del provvedimento sono gli Uffici preposti
allo svelgimento dei vari compiti, come disposto mmw Regolamento
sull'ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi, data l'esigua

entita dell'organico dell'Ente.

Art. 7 - Responsabile del procedimento

1. Date le dimensioni dell'Ente, il Responsabile del Procedimento
viene individuato con riferimento diretto ai Responsabili dei singo
li servizi descritti, unitamente ad ogni specifica competencza, nel
mansionario dell'Ente.

2. L'adozione del provvedimento finale, quindi, & di competenza del
Responsabile del Procedimento ed in sua assenza e/o impedimento, del
Segretario Comunale — . — - — - — -stante il regime di Segreteria

convenzionata dell'Ente.

3. Se in un procedimenio amministrativo sono interessati pid uffici o servizi cia-
scun ufficio o servizio & responsabile per gli atti di competenza e per il tempo assegnalo per lo svolgi-
menio degli adempimenti di propria spettanza.

4, Laresponsabilia di ciascuna unita organizzativa decorre dalla dala del: -pervenimento al

protocollo  dell'istanza di parte.

e TIPS —



Art. B - Compiti del responsabile del procedimento.

i. Il responsabile de! procedimenio:

a) valula, ai lini istruitori, le condizioni di ammissibilita, i requisili di legitlimazione ed | presupposli
che siano rilevanli per 'emanazione del provvedimenio,

b) accerla d'ufficio i falli, disponendo il compimento degli atti all'uopo necessari, e adotia ogni
misura per I'adegualo e sollecito svolgimenio dell'isirutioria. In particolare, pud chiedere il rilascid di
dichiarazioni e la retlifica di dichiarazioni o islanze erronee 0 incomplete e puo esperire accertament
tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documentali;

¢) propone l'indizion2 o, avendone la compelenza, indice le conferenze di servizi;

d) curale comunicezioni, le pubblicazioni e le notificazioni previsle dalle leogi e dai regolamenti;

e) adoiia, ove ne abbia la'compelenza, il provvedimenio finale, ovvero trasmetlte gli at1 all'organo

competenie per l'adozione.

CAPO I

PARTECIPAZIONE AL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 9 - Inizio dell’attivitd procedimentale.

1. I procedimenti sono attivati su istanza di parte o d'ufficio.

2. Il provvedimento & attivato su istanza di parte qualora leggi o

regolamenti prevedano la-presentazione di un'istanza,comunque deno-
minata, all'amministrazione comunale e il relativo obbligo di prov-
vedere. -

3. Il procedimento & attivato d'ufficio in presenzd di un'istanza
per cui non vi & obbligo di provvedere, di segnalazioni .che solleci
tino 1'intervento dell'amministrazione comunale, nonché qualora cio
sia previsto dsalla normativa vigente e qualora l'amministrazione

comunale sia tenuta ad avviare 1'attivita procedimentale al verifi-

carsi di determinate circostanze o in date prestabilite.



Art. 10 - Modalita della comunicazione di avvio del procedimento.

1. Il responsabile del procedimenio provvede a dare nolizia ai soggetli di cui all'articolo 8 dell’'av-

vio del procedimento siesso tramite avviso scritto, trasmesso all'interessato per
posta o con altri mezzi che ne possanc comunque assicurare il recapito, in forma

2 Nella comunicazione debbono essere indicati: certa e celere. La comunicazione
di avvio del procedimento & col-
a) il Servizio competenie; lettiva quando interessi un rile

vante numero di soggetti e ir tal

b) I'oggeito del procedimenlo promaosso, caso viene effettuata in forma

) pubblica, con avviso specifico,
¢} l'ufiicio e il dipendente responsabile del procedimento; anche nelle forme con-

sentite dalle moderne

d) la sede dell'ufficio in cui 81 puo prendere visione degli atti. -

3. L'omissione di talune delle comunicazioni prescritle pud essere fatla valere solo dal soggetlo

nel cui interesse la comunicazione & previsia.

Art. 11 - Facolta di interventi nel procedimento.

1. Qualungue soggetio portalore diinteressi pubblici o gi interessi privali, nonché le associazioni e
i comilati poriatori di interessi diffusi cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento, hanno fa-
colta di inlervenire nel singolo procedimento mediante apposita 1stanza, motivata in ordine al pregiu-

dizio medesimo, da presentarsi non gltre dieci giorni dalla scadenza del termine previsto per la con-

clusione del procedimento. E! data stessa facolta alle Associazioni di qual-

siasi ordine e grado ed alle Associazioni.

Art. 12 - Modalita di intervento nel procedimento.

1. | soggetti di cui all'articolo 9 e quelli inlervenuti ai sensi dell’arlicolo 11 hanno diritto gi:

a) prendere visione degli atti del procedimento, salvo quelli per i quali 'accesso & escluso ai sen-
si del titolo 11} del presente regolamento, ai quali dovesse eventualmente applicarsi il divieto di cui alla
letiera &) de! comma 2 dell'articolo 24 della legge 7 agosto 1990, n. 241, nonché gli alti che conlenes-
sero apprezzamenti sulla qualita delle persone fisiche;

b) presentare memorie scritie e documenti che I'Amministrazione ha l'obbligo di valutare ove sia-
no pertinenti all'oggetto del procedimento e siano presentali non olire dieci giorni prima della scaden-
zz del termme previsic per la conclusione del procedimenio indicando comungue nella molivazione

le ragsoni dell'accoghmenio o della reiezione delle memorie 0 der document

- 10 —




AGGIUNTE - VARIAZION! £ NOTE

e o ep e = 7

s NOTEZAEL AR

- Lagge n. 24171990,
Art, 24.
1. ITdilto di accesso & escluso per i decument: co

801, nonché nei casi di segrelo a di divielo di divu
2. Il Governo & avlorizzalo ad emanare al sensi del

perti da segrelo di Siato ar sensi dell'articolo 12 @
Igazione altnmenti previst dail'ordinamenta.,
comma 2 dell'articolo 17 della legge 23 agosio 1988
'a dala di entrata wn vigore della presente legge uno o pit decreli intes: a disciplinare le modalita di ESBrc
gli ailn casi di esclusione del dirilto di accesso in relazione alla esigenza di salvaguardare:

a) ia sicurezza, la difesa nazionale e le refazioni inlernazionah:

b) la pohlica monetana e valularia,

¢} l'ordine pubblico e la prevenzione e repressiong della criminalila;

d] 'a nservatezza di lerz, persone, gruppi ed imprese, garanlenao peraliro agli interessali la visione degli atti relativi ai procedi-
menti amminisiialivi, 1a cu Conoscenza sia necessana per curare o per difendere 1 loro interessi giuridici,

3. Con i decreti di cur al comma 2 sono aliresi slabilile narme particolan per assicurare che 'accesso a1 dali raccolli mediante
sirumentt informatcr avvenga nel nspelio delle esigenze ¢t cui al medesimo comma 2.

4. Le singole ammumisirazion hanno 'cbbligo di individuare, ¢on uno o piis regolamenti da emanars eniro |
categene o decumentt ga esse lormalt o comunque nenlrant nella 1oro disporicilna setralli alf
comma 2.

5. Reslano lerme le disposizion: previsle dali‘arl, 9 della legge 1° apiile 1981, n. 121, come modificalo dallarlicelo 26 della legge
10 otiobra 1986, n. 868, e calle relative ngrme di atluaziene, nonché ogm alira disposizione allualmenlte vigente che hmil I'accesso ar
decumenl amminusirgtive.

6. Isoggelh indicall nell'arucele 23 hanno lacoild dr i
bossa impedire o gravemente oslacolare Io svelgimenio
preparaton nel corso della formazione ge provvedimen

ellalegge 24 ollobre 1977, n.

. N. 400, entro ser mesi dal-
izig dei drritio di accesso e

Sei mesi successivi, le
2ccesso per le esigenze di cur al

enire 'accesso ar documeni nchiesti smo a quandc la conoscenza di essi
dell’'aziore amminustrativa. Non & temungue ammesso l'accesso agl altr
it di cwi all'articolo 13, salvo diverse gisposiziont di legge.




Art. 13 - Accordi con gli interessati.

{. Le osservazioniele proposte presentale a norma dell’arlicolo 12, ove non siano di pregiudizio ai
diritti dei terzi e In ogni caso sussisla il pubblico interese, possono essere accolte e formare oggetto di
accordi con gli inleressati.

2. Gli accordl possono soslituire, integralmenie © parzialmente, sollanio 'eveniuale conlenuto di-

screzionale dei provvedimenti. .

3, Ipotest di accordi integralmente sostitutivi del provvedimento finale possono essere consenlite

solo se espressamente previsle da specifiche disposizioni di legge.

4. @Gli accordi devono essere stiputati, a pena di aullita, mediante alto scritto, salvo che la legge di-
sponga allrimenti. Ad essi sl applicano, ove non sia diversamente previslo, i principi del codice civile

in materia di obbligazioni e contratti in quanto compalibiti.

5. Per 'Amministrazione e ipolesi di accordo sono sottoscritie dat Responsabile di area compe-

lente per materia.
6. Gli accordi sono approvati dal'organo competenie nelle forme previste per il provvedimento fi-

nale e soggiacciono al controlli previsti per quest'ullimo.

7. Per sopravvenutl motivi di pubblico inleresse I'amministrazione ha tacolia direcedere immedia-
tamenle dagh accordi, salvo I'obbligo di provvedere alla liguidazione di un indennizzo in relazione

agh eventual pregiudizt verificalisi in danno della controparte inleressata.

8. Per le controversie in materia di formazione, conclusione ed esecuzione degli accordi di cui al
presente articolo si applicano le norme del comma 5 deli'arlicolo 11 della legge 7 agosto 18390,

n. 241.

Art. 14 - Concessione di sovvenzioni, contributi, sussidi.

1. Per la concessione di sovvenzioni, conlribuli, sussidi ed ausili finanziari e l'atiribuzione di van-

taggi economici di qualunque genere, si applicano le disposizioni deflo specifico regolamento comu-

nale adoiiato in applicazione dellart, 12 della legge 7 agosio 1980, n. 241,

Art. 15 - Termine per la conclusione dei procedimenti.
1 [ terminu eniro cur devono concludersi | procedimentt s0N0 :ndicali nell'allegalo "A"

— 12 —




AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE

—~ tegge n. 241/1990.
Art. 11

1. In accoglimenlo di csservazion € proposie presenlale a norma dell’arlicolo 10, 'amminisirazione procedenie pud concludere,
senza pregiudizio dei dintli dei lerzi, e in ogni caso nel perseguimento del pubblico inleresse, accordi con gli interessati al fine di de-
terminare 1l contenulo discrezionale del provvedimento finale ovvero, nei cas) previsi dalla legge, in sosliluzione di questo.

1-bis. (comma mnserito dail'an. 3-quinquies del D.L. 12 maggro 1995, . 163, convertilo, con modificazioni, dalla legge 11 luglio
1985, n, 273) Alfine difavorire 1a conciusione degli accorgi di cut al comma 1,1 responsabile del procedimenio pud predisporre un
calendario di incontri cui Invila, separalzmente o conleslualmente, il deslinalano del pravwedimento ed evenlualh contrcinteressali.

2. Gli accordi cui al presente aricolo debbono essere stipulali, a pena di nullita, per atlo scnilo, selvo che [a legge disponga alir-
menli. Ad essi 81 applicane, ove non diversamenle previsio, i principi del codice crvile in malena di obbligazion! e conlratii in guanio
compatbil,

3. Gli accordi soslilulivi di provvediment sono soggelli ai medesimi controlli previsti per questi ultimi,

4. Per soppravvenuli motwv di pubblico inleresse 'amminisirazione recede unilaleralmente dall'accordo, salve I'cbbugo di prov-
vedere alla liquidazione di un indennizzo m relazione agh evenluali pregiudizt verilicatist n danno del privalo.

3. Le conlroversie In malena di lormaznione, conclusione ed esecuzione degl accordi di cur al presenle articolo sono nservale alla
giunisdizione esclusiva cel giudice amminisiralivo.

[:NOTE AEL:ART. 14

— s Ik R

~ tegge n. 241/1680
Art. 12

1. Laconcessione di Sovvenzioni, conirnouh, sussidi ed ausui linanzian e 'allnbuzione ¢1 vanlaggi economici dr qualungue genere
a persone 2¢ enb pubblc e prival sono sucordinale alla oredeterminazionge ed alla pubblicazione da parte delle ammiristrazion
procedenti. nelle forme previsie da) ngpetlivi oréinameni, dei calert @ deile modaiia cui le ammumsirazion: slesse Sevore aligners.

2. L'effelliva asservanza dei criten e delle modalitad dicual comma 1 deve nisullare dar singoli provvedimenti relahv gl inlervenn
a1 cur al medesimo comma 1
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2. Per i procedimenti non compresi in deito allegalo, il lermine per la conclusione & di 30 giorni, se

non sia diversamenie stabililo dalla legge o da altro regolamenio o procedimenlo speciale.

Art. 16 - Impossibilita di rispetto del termine. ANNBULATO COM CRDINAN T

. a. -.I_ . O . ‘.g...WvaW\WmﬂW.W Q.LOFZUZ
X R TR TL ST a0 DATA AR S e &

1. Qualora particolari evenienze o esigenze istrullorie rendano impossibile il rispelio del termine
stabilito per il provvedimento finale del procedimento, dovra essere dala all'interessato Bo:<m:w co-
municazione, indicando il nuovo termine entro cui sara adoltato il provvedimento.

2. In la! caso, la durata complessiva del procedimenio non potra comungue essere superiore al

doppio di quella fissala originariamente.

Art. 17 - Casi di non mun:.,umwmo:m della normativa del capo Il

1. Le disposizioni conlenute nel presente capo non si applicano nei confronti dell'atlivila del Co-
mune diretta alla emanazione di atli normativi, amminisirativi generali, di pianificazione e di program-
mazione, per i quali restano ferme le particolari norme che ne regolano la formazione.

2. Dette disposizion: non si applicano altresi ai procedimenti tributart per | quali restano parimenll

ferme le particolan norme che li regolano.
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TITOLO I
ACCESSO Al DOCUMENT! AMMINISTRATIVI

CAPO | - NORME GENERAL]I

Art. 18 - Ambito di applicazione,

1. Le disposizioni del presente tilolo trovano applicazione, in quanto applicabili, anche nei con-
fronti delle amministrazioni conirollate o vigtlate dai Comune, quando non si siano date un proprio re-
golamento, nonché dei concessionari di pubblici servizi.

2. I diritto di accesso ai documenii amministralivi & esercitato da chiunque vi abbia inleresse per
la tulela di siluazioni giuridicamente rilevanti secondo le modalita stabilite dal presente regolamenio.

3. Nl diritto di accesso si esercila, con riferimento agli atit del procedimenio, e anche durante il cor-
so dello stesse, nei confronti di o:mmﬂ.o Comune compelenle a formare I'atto conclusivo o a delenerlo
stabilmente.

4. li diritlo di accesso s'inience realizzalo con la pubblicazione, il deposito o altra ferma di pubbli-

cila, comprese quelle attuabili mediante strument informatici, eletironici e telematici, dei document;

Cur sta consentilo I'accesso, secondo le modalita siebilite da| presenie regolamenio.

CAPO I
MODALITA PER L’ACCESSO

Art. 19 - Pubblicazione degli atti.
1. Quando la legge o lo speciale regolamenio comunale nan la disciplina diversamente per altri
scopi, la pubblicita degli atli, ai fin1 del diritto di accesso, si inlende realizzata con la pubblicazione

dell'atto all'albo pretorig comunzale per 15 giori consecutivi,

Art. 20 - Accesso informale.

1. Il diritto di accesso si esercita in via informale medianie richiesta, anche verbale, zll'ufficio co-
munale competente g formare I'atio conclusivo di procedimenio o a detenerio slabilmente.

2. L'interessato deveingicare gl mm:m:.i del documenio oggetto della richiestz, ovverg glielemen-
liche ne consentano l'individuazione, Specificare e, ove occorra, comprovare l'interesse connesso al-

l'oggetio della richiesia, far consiare della propria ideniila e, ove occorra, dei propri poteri rappresen-

1&tvi,
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9. La richiesta, esaminata immediatamente € senza jormalila, & accolla medianie indicazione della
pubblicazione conlenenle le notizie, esibizione del documento, esirazione di copie, ovvero allra mo-

dalita idonea.

Art. 21 - Procedimento di accesso formale.

1. Qualora non sia possibile 'accoglimento immediato della richiesta in via informaie, Ovvero SO -
gano dubbi sulla legitlimazione del richiedente, sulla sua identita, sui suoi poter rappreseniativi, suila
sussislenza dell'interesse alla stregua delle informazioni e delle documentazioni fornite o sull'acces-
sibilita del documenlo, il richiedente & invilato contestualmente a nqmmmnﬁmqm islanza formale.

5 Al di fuori dei casi indicali al comma 1, il richiedente pud sempre preseniare richiesla formale, di
cui l'ufficio & tenuto a rilasciarg ricevula. , se richiesta.

3. Al procedimento di accesso jormale si applicano le disposizioni conlenute nei commi 2 e 3 del

precedente arl. 18.

Art. 22 - Esame dei documenti - Rilascio di copie.

1. L'esame dei documenti & gratuiio.
2 per il rilascio delle copse dei documenti irovera applicazione, in relazione al disposto dell'arl. 25,

seguentce
comma 1, della legge 7 agosio 1890, n. 241, la lariffa :

a) rimborso costi di riproduzione: — per ogni foglio fino a cm. 21 x 29,70; Lit. 250
— per ogni foglio di dimensione superiore; Lit. 500
p) diritti di ricerca per ogni documento: — dell'anno corrente; Lit. S.000 |
— dell'ullimo decennio; Lit. 10.000 B
— oitee il decennic; Liz. 15.000
¢) diritli di visura, gratuita fino a quindici minuti - Lit. 5.000 fino ad una ora,; !
salve le disposizioni vigenli in materia di bolio. Lit. 10.000 ogni ora successivai
3. | diritti di cui al comma 2 nonché il fondo spese per eventuali bolli saranno riscossi dall'ufficio
comunale

ne!l nspetio della procedura prevista dallo speciale «Regolamento comunale per il servi-

zio di Contabilita".

Art. 23 - Richiesta di accesso - Contenuto.
1 La richiesia di accesso. diversa da guella verbale, dovra essere fatla @ mezzo di meculo formno

- 18 — .



AGGIUNTE - VARIAZION] E NOTE

[;NoTE ALEART: 72 |

— legge n. 24171990,
Art, 25,

1. W airitto o) accesso si esercila medianie esame ed esirazione d COopta dei documentr ammi istralivi, nei mods 2 con hmiti ingj-
calidalla presente legge. L'esame detdocumenti é gratuile, If riascio di copia é subordinato soltanta al nmborso del coslo Gi riprogy-
zione, salve le disposizionr vigenli in malena di bollo, nonche r dmth di rnicerca e di visura,

2. Larnchies!a di accesso aj documenti deve essera molivala. Essa deve essere rivolla all'amministrazione che na lormalo il docy-
menlo o che Jo deltene slabilments.

3 Itnhvte, ol dilferimento e la limilazione deil'accessa sono ammesst nei casi e nel limit sia bilhti dall'aricoto 24 & debbong essere
motivatl,

4. Trascorsi inunlmente Irenta giorni dalla richiesla, quesla s inlende nfivtata.

S Controfe delerminazioni ammunisiranve concernent il dinllo dr accesso e net casi previsti dal comma 4 e dalo ncorso, nel tey-
mine di lrenia giorni, al tnbunale amminisiralivo Tegienale, il quale cecide In camera di consiglio entro trenta gi10rm daila scadenza
del lermine per (| deposito de! ncorso, uditi1 dilenson detle part che ne abbiano laito richresia, La decisione deltriburale & appelizbi-  §;
le, entro trema giorni dalla nolilica detla siessa, al Consiglio di Stale, 1 quale decide con le medesime modalila e negii siess: lermny,

6. Incaso di ‘plale & parziale accoghmenio del ricarso il qiudice amministralive, sussisiendone . Presupposh, ordina I'esibrzione
der documenn frchiesl,




gratuitamente dall’Amminislrazione.

2 La richiesta, in ogni caso, deve conlenere gli elementi indicali dall'arl. 20.

Art. 24 - Presentazione della richiesta formale.

1. La richiesla formale per |a presa visione ed il rilascio delle copie dei documenti dovra essere
presentata all'Ufficio Prolocollo Generale,

2. Il responsabile dell'Uificio Prolocollo Generale subito dopo averla protocollata, di volta in volia,
'3 trasmetlera per l'ulieriore corso, al competenie Responsabile del servizio.

3. La domanda si intende imilata al documento richiesto ed eventualmenie ai suoi ailegati facenti
parte integranie di esso.

4, Potra essere latta unica domanda per documenti riconducibili allo slesso procedimenlo e, con-
estualmente, dovra essere coslituito il fondo spese previsto dall'arl. 22.

5. Larichiesla formale presentata erroneamente @ immediatamenie trasmessa alllamminisirazione

compeienle. D1 1ale irasmissione & dala comunicazione all'interessato.

6. L'ufiicio relazioni con il pubblico di cui ali'arl.12 del D.Lgs. 3 febbraio 1893, n. 28, fornisce tutte le

informazioni sulle modalitd dv esercizio det diritic di accesso e sui relalivi cost,

Art. 25 - Termini per la conclusione del procedimento di accesso.

i. Il procedimento di accesso deve concluderst nel termine di trenta giorni a norma dell’art. 25,
comma 4, delia legge 7 agesto 1990, n. 241, decorrenti dalla presentazione, al proiocollo generale,
della richiesta o dalla ricezione della medesima nel'ipoiesi disciplinata da! comma 5 del precedente
arl. 24,

2. Ove la richiesia sia irregolare o incomplela I'ufficio, eniro dieci giorni, & tenulo a darne comuni-
cazione al nchiedente con raccomandata con avviso di ricevimenio od allro mezzo idoneo ad accer-
tare la ricezione. il termine del procedimento ricom:ncia a decorrere dalla preseniazione della richie-

sla periezionala.

Art. 26 - Responsabile del procedimento di accesso,

1. Responsabile del proced:menio draccesso & il responsabile dell'unia organizzaliva o, su desi-
gnazione dr quest, altro dipengente addello all'uni'a organizzaliva compelenie g formare 'alic od a

delenerlo stabilmenle. Nel caso di ath miraprocedimentzli, responsabile de! brocedimenta & nart-




AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE

TNOTE AELART: 25: |

P LI

~ Legge n. 241/1990.
Art. 25,

1. lhdintlo g1 accesso s1 esercita medianle esame ed eslrazione di copia der documenl amminisiralivi, ner moch e con 1 limili indi-
cali dalla presenie legge. L'esame der decumenli  graluilo. ! rilascio di copia & subcrdinalo sollanta al nmborso del costo di nprodur
2ione, salve le disposiioni vigenti in maieria di bollo, nonche i dinlli di ricerca & di visura.

2. Lanchiesia di accesso ai documenl deve essere molivata. Essa deve essere rivolla all'amminisirazione che ha lormalo il docus
menio o che lo detiene slabilmenle.

3. Wl nliulp, it diflerimento e la hmitazione dell'accesse SONO ammess) nel cas: & nei limi slabii dall'arlicolo 24 2 debhono essers
molivali.

4. Trascors: wnutilmente lrerla giorm dalla nchiesla, quesia si mlende rifiulala,

5. Conlro le delerrminazioni amminisiralive concernenli il dirdlo ¢ accesso e ner casi previst dal comma 4 & dzlo hcorso, nel let-
rmune di trenla giorni, al Irnbunale amminisirativo regionale, il quale decide in camera di consiglio enlre irenta giorni dalla scadenza
del termmune per sl deposilo del ricorso, uddi t dilensorn delle parl che ne abbiana falto nchiesta. La decisione del inbunale & appellabi-
'e, enlro lrenia giorni dalla nolifica della slessa, al Consiglio di Slato, il quale cecice con le medesime modalild e negli stessi lermini,

6. In caso & iolale o parziale accoghimento del ricerso 1 grudice amminisiralivo, sussisiendone 1| presupposh, ardina I'esibizione
del doecumenh nchiash.
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menli, il Resposabile dell'area, 0 il dipendenle da lui delegato, competente all'adezione dell'atio con-

¢lusivo, ovvero a detenerlo slabilmente.

Art. 27 - Accoglimento della richiesta e modalitad di accesso.

1, L'alto di accoglimento della richiesia di accesso contiene llindicazione dell'uflicio, completa del-
ia sede, presso cui rivolgersi, nonché di un congruo periodo di lempo, comungue non inferiore &
quindici giorni, per prendere visione dei documenti o per oftenerne copia.

2. L'accoglimento delia richiesla di accesso a un documenio comporia anche la facolta di accesso
agli altiri documenti nello stesso richiamati e apparlenenti ai medesimo procedimento, {atle salve le
gecezioni di legge o di speciali regolamenti.

3. L'esame dei documenti avviene presso I'ufficio indicato nell'atto di accoglimento della richiesta,
nelle ore di ufficio, alla presenza, ove necessaria, di personale addetio.

4. Salva comunque I'applicazione delle norme penali. & vielalo asporiare i documenti dal luogo
presso cul sono dali in visione, tracciare segni su di essi o comunque allerarli in qualsiasi modo.

5. L'esame dei documenti & effetiualo dal richiedenle © da persona da lui incaricala, con l'eventua-
le accompagnamenio di altra persona di cui vanno specificate le generalita, che devono essere poi
_.mnmﬂ.ﬂm_m in calce alla richiesta. L'interessalo pud prendere appunii e lrascrivers in tutlo o in parte i

documenti presi in visione.

Art. 28 - Divieto di presa visione dei provvedimenti originali.

1. Al fine di assicurare la diligente conservazione degli atli, & fatto divieto, 5. linea di massima, di
consentire la visione degli originati.

2 Solo in casi eccezional, sotto la diretta responsabiliia del Responsabile dell'area ed in coslante
presenza di persona di sua fiducia, polrd essere consentila la visione deaqli atti originali, con gli accor-

gimenti di cui al precedente art. 27, comma 3.

Art. 29 - Responsabilita a carico dei cittadini.

1. Il cittadino che danneggi, distrugga, perda o sottragga un documento affidatogli per la visiong,
risponde dei danni eventualmente arrecati al Comune, oltre a rendersi passibile di denuncia penale ai

sensi dell'arl. 351 c.p. (violazione defla pubblica cuslodia di cose).

— D22 —




AGGIUNTE

VARIAZIONI! E NOTE

_NOTE ALU'ART, 2% |

- CP

Arl. 351 - Violaziane della pubblica custodia di cose.

1. Chiunque sollrae, soppnme, disirugge, disperde o deleriora corpr di realo, all, documenli, ovvero un'allra cosa mobile panico-
larmenle cusiodiia in un pubbhco ullicio, G presso un pubblico ulliciale o un impiegalo che prasti un pubbiico servizio, & punulo, qua-
lara il Tatlo non costtuisca un pid grave dehllo, con la reclusione ¢a uno a cinque anni.
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CAPO 1l

MISURE ORGANIZZATIVE

Art. 30 - Costituzione dell’'Ufficio per |'accesso.

I. Aifine di assicurare la massima trasparenza all'attivita amministrativa, puo essere costiluito, in

seno alla segreteria e sotlo la dirella responsabilita del Segretario, I'«Ufficio» per la visione dei provve-

gimenti da parte dei cilladini.

2 1l detto ufficio, se islituilo, sara concrelamenie organizzaio dal Segretario comunale con tempe-

sliva prowedimenio nel guale saranno indicati:

1) il locale o i locali in cui mmﬁngo.quOm:m: i provvedimenli per la libera visione det cittadini;
2} le aftrezzature ed i mobili messi a disposizione;

3} le generalita del funzionario m..am_ funzionari preposti al servizio:

4} ogni altro elemenlo necessario per agevolare il soddisiacimento delle richieste det cittadini.

3. Tulti i cittadini possono liberamenie accedere ai detio ufficio duranie I'orario di apertura al pub-

tlico. nel giorno della settimana prestabilito.

Art. 31 - Costituzione della raccolta dei documenti per la visione da parte dei cittadini.

L'ufficio se costituilo a norma del precedente art. 30 curera la iormazione di distinte raccolte, pa-

rallele a quelle degli originali, dei seguenti documenti:

2} tutli i regolamenti comunali nel testo in vigore e lutti gli strumenti urbanistici:
5} le tariffe delle imposte, 1asse e degli altri tributi comunali:

¢) le deliberazioni del Consiglio;

d) le deliberazioni della Giunla;

e} le ordinanze, le concessioni, le autorizzazioni e le licenze:

f) le delerminazioni dei Responsabili dei servizi.

2. Il detto ufficio curera, aliresi, ai fini dell'accesso, la raccolta delle leggi, dei regolamenti e delle

circolari richiamale nei documenti interessati all'accesso.

Art. 32 - Procedura per la costituzione della raccolta dei documenti.

1. Laraccolta dei documenti di cui al precedenie arl. 37 sara costituita dagli atli di cui alle lettere a)

e b) e da tutti gli altri elencati nei precedente art. 31 posti in essere dal giorno di enirala in vigore del

presente regolamenio.

2. Perlo scopo, l'ullicio di segreteria disporra affinché, conlesiualmente alla consegna der docu-
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menli di cui al precedenie articolo per la pubblicazione all'Albo Pretorio o per la nolifica, ne venga de-
positala copia nell'ufficio di cui al precedente art. 30.

3, 1 delti documenti, appena depositali e sislemnati nelle corrispondentli raccolle, a prescindere da
qualsiasi altra formalita, sono a disposizione dei cittadini ai sensi del presenie regolamenta.

4, Le raccolle potranno essere esiese, con provvedimenti del Segretario comunale, agli alti prece-

denii. In assenza della raccolia dei detti atti la visione sara assicurala presso gli uffici comunali che

stabilmente 1i delengono. Le raccolte potranno essere eseguite anche in CD
ROM per una piu facile consultazione e pill velove creazione di copie
autentiche,

Art. 33 - Procedura per la visione dei documenti - Atti relativi aile concessioni edilizie.

1. La visione dei documenti di cui al precedenle art. 32 sara {atla direttamenie dai cittadini senza
alcuna formalita.

2. Per la presa visione dei documenti eventualmente non compresi nella detta raccolla i cittadini
dovranno fare richiesta verbale e sara cura dell'ufiicio aderire con ogni possibile sollecitudine alla ri-
chiesla.

3. lfunzionario che riceve la richiesta ne prendera nota in apposito modulo prestampato che sol-
loporra al vislo del Responsabile di area,

4. Di guesti ullimi documenti ne dovra essere assicurala la visione entro il secondo gtorno non fe-

slivo.

5. La libera presa visicne degli atti relativi alle concessioni edilizie sara assicurala nel rispetio del-

I'arl. 31, comma 9, della legge 17 agosto 1942, n. 1150 e successive madificazioni ed aggiunte,

Art. 34 - Rilascio degli estratti in luogo delle copie.

1. £ data facolta, agli interessati, di richiedere, in luogo delle copie integrali, gli estratti dei docu-

ment.

2. Tutlavia, tenuto conto che, di norma, vengono rilasciate fotocopie, gli estratti dovranno in ogni
caso essere relativi a pagine inlere e comprendere la prima e l'ultima pagina del documento.

3. Delle pagine omesse dovra essere falto cenno prima della copia conforme,
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AGGIUNTE - VARIAZIONI! E NOTE

— Legge n. 1150/1942
Art. 31, comma §.

1. Chiunque pud prendere visione presso gli ulhcr comunali, della licenza edihizia e dei reiativt alli di pregetio e ricorrere contro il

nlascio della hcenza edilizia tn quanto in contrasio con le disposizioni di leggi o deiregolamenti o con le prescnzion di plano regola-
lore generale e der piani particolareggiall di esecuzione,

.
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CAPO IV

— DISCIPLINA DEI CASI D’ESCLUSIONE

art. 35 - Documenti amministrativi sottratti all'accesso.

1. Sono sofiralli all'accesso i documenti amministrativi previsti dall'arl. 8, comma 5, del D.P.R. 27
giugno 1992, n. 352,
2 Sono allresi sollratti all'accesso o rientranti neflistitulo del difterimenlo di cui all’arl. 36:

a) gliatli relalivi allo svolgimenio dei concorsi fino a gquando non sara approvalala graduatoria fi-

| nale;

b) gli atli relalivi allistruttoria di gare di appalto fino a quando non sara dato corso all'aggiudica-

trione;

¢) itascicoll personali dei dipendenti per la sola parle relaliva alla loro sfera stretlamente perso-

nale.

d) alli e documenti concernenti la sicurezza delle infrastrutiure. la prolezione e la custodia di armi

g munizioni;

e/ documentazione relativa alla descrizione progettuale e funzionale di impianli industriali a ri-
schio imilatamente alle parti la cui conoscenza puo agevolare la commissione di ath saboiagglo,

f) alli, documenli e nole informative utihzzate per l'istrutioria finalizzala alla adozione dei provve-
dimentli di rimozione degli ammunistratori del Comune ai sensi dell'articolo 40 della legge & giugno
1990, n. 142, e dei provvedimenti di scioglimento degli organi ai sensi dell'articolo 38, primo comma
leltera a) della legge 8 giugno 1980, n. 142. [l divieto di accesso ai documenti predetli-opera nei limiti
in cui esso & necessario per assicurare I'ordine pubblico, la prevenzione e la repressione della crimi-
nalita, con particolare riferimento alle ieniche investigative, alle fonti di informazione, alia sicurezza
de: beni e delle persone coinvolie, nonché alle attivita di polizia giudiziaria ed alla conduzione delle
indagini;

g) accertamenii medico-legali e relativa documentazione;

h) documenti ed atti relativi alla salute e alle condizioni socio-economiche delle persone ovvero
concernenti le condizioni psicofisiche delle medesime;

i) documentazione caralteristica, malricolare e concernente situazioni privale dei dipendenti co-
rmunali e del Segretario comunale,;
/) documentaziome attinente a procedimenti penali e disciplinari;
m} documeniazione aitinenie ad inchiesle ispetlive sommarie e iormali;

n) documeniazione athnenie ai provvedimenti di oispensa dal servizio:
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AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE

— Legge n. 352718892,

Art. B - Disciplina dei casi di esclusione.

1.Le singole amminisirazioni provvedone all'emanazione dei regclament: de cw all’arl. 24, comma 4, della legge 7 agoslo 1990, n.
241, con l'osservanza der cnter lissali nel prasenle articolo.

2. | documenti non possono essere sottraltl al'accesso se non quando essi siano suscellibili di recare un oregiudizio concrelo
agliinteressi indicali nell'arl. 24 della legge 7 agoslo 1980, n. 241. 1 dccumenti contenenti informazionl connesse a 12l inleress: sono
consideral segreli solo nell'ambilc e nei linili di tale connessione. A 1ale fine, ie amministrazioni lissano, per ogni calegona di docu-
menli, anche l'evenluale periodo dt tempo per il quale essi sono sollrats all'accesso.

3. In ogni caso i documenl non possono essere sollratl all'accesso ove sia sullicienie far ricorso al polere di diffenimento,

4. Le calegone di cur all'an. 24, comma 4, della legge 7 agoslo 1890, n. 241, nguardano tipologie di afli indvidual cen crilen dr
omogeneild indipendenlemenle dalla loro denominazione specifica.

5. Neil'ambito dei cnter di cwi at commi 2, 3 e 4, 1 documeny amminisiralivy pessong essere solirath all'accesso:

a} gquando, al di luori delle ipoles) disciphnale dall'arl. 12 delia legge 24 ollobre 1977, n. 801, dalla loro divulgazione possa dern-
vare una lesione, speciica e individuala, alla sicurezza e alla gilesa razionale, nonché all'esercizio della sovrania nazionale = alla
conhinuila @ aila correllezza delle relazions nlernazionali, con paricolare nlenmenio alle tpolest previsle nar irallan e nelle relative
leqgr 01 alluazione;

b} quando possa arrecars: pregiudiZio ar process di fetmazione. di delerminazione e o altuazicne delia polilica monelaria e va-
lulana,

¢} quando decument riguarding le strultuce, rmezz), le dotaziom, | personale e (€ azioni stretlamenle strumental alla wiela del-
rordine pubblice, alla prevenzicne e aila repregsione dela cnmnalia con parlicolare nlerimenio aile tecruche nvesuganve, aila
identia delle lenl di nformazione e sicurezza dei bem e delle perscne coinvolle, nonché all'ativida di pohzia guudizana e di condu-
Zi0ne delle ingagini;

d) quando i document nguarding 1a vila privala o 'a niservalezza o persone fisiche, di persone giundiche, grupp, mprese e as-
SOCI1AZICNI, CON parlicolare nlernimenlo agli inleressi episioiare, sanitano, prolessicnale, inanzario, ndustnizle commerciale di¢w
$13n0.n concrelo titelar, ancorché r relatvi daki sizno forns all'ammintsirazione cagl stessi soggell cw 81 rifeniscono. Ceve comun-
Que essere garaniila ai ichiedent [a visicne cegh allr der procediment ammuisiralivi la cur conoscenza sia Necessana per curare o
rer dilgndere ; loro sless nteress: grundic.,

— dresto gedan. 12 dellalegge n S01/1377 |Ishluione @ 0rgnameanio des ser vz Leriginlormanoni e /a sicuresdy e Giscichna celsegreto qi 5laio), e il
seguente:

«Art, 12 — Song ecperit dal sacralo o) Siato Qir @iy, 1 JCCument, ig Neliz.e. £ GMvilad @ OGN ailra ¢O8a ia Cur Juffusione sia 1onea a recar ganno i3
WIegria delo S1alo gemocratco, ancne n reiazione ad accor NISINRZICAS!, 3,18 JI8SE Colle iShlu2Ion: DOSIE Cald Cosiluzione 3 510 feadamento,
3t berp esercizio delie funzion: Cegl drgar coskiluzionah, ailg noipendensa zeip Stalo ps0ello agi gitr Stati @ ane retasions cON 258 313 prepara-
Jiong 2 ailg difesa miitarg dedo Stalo.

N NESSUN €250 DOSSONC ESS1e JOGND T SEGrAID i SIAI0 Al 2.6r5.vc 20O Cosllul.Cnale«

— Legge n. 142/1880

Art. 39 - Scioglimento e sospensione dei consigli comunali e provinciali.

1. Lconsrgh comunali e provincrali vengono scielli con decrelo del Presidente della Repubblica, su progosia det Minisira deil'n.
erng:

4} quandc compiano alli coniran alla Cesirluzione o per gravi e persislenti viclazion) di legge, nonche per gravi metvi dr ordeng
pubblico;

b0j quando non possa essere assicuralo |l normale funzicnamenio degli argari e der serviz per le seguent cause’

1) (numero cosi sostituito dali'art, 21, legge 25 marzo 1893, n. 81) mimission, mpedimento permanenle, rimgzione, decacden:za,
decesso del sindacg o del presidente deila pfovincia;

2) (numero cosi sostitulo daif'art. 5, comma 2, della legge 15 magg:o 1937, n. 127} cessazione dalla canca per dirmissioni contg.
sluali, ovvero rese anche con atl separal purche conlemperaneamente presentall al prolocollo dell’ente, della meta pil uno der
membr assegnall, non computande a lal hne 1l sindaco o il presigenie della provincia:

2-tus] (numero cosi aggiunio dail'art. 5, comma 3, delia legge !5 meggio 1997, n, 127} nduzione del'organo assembleare per
impossibidita ¢ surroga alla mela dei componenti del consiglio;

¢) quando non sra apprevalo nei lermum 1l bilancio.

2. Netlapoles di cuw alla ietera ¢) del comma 1, rascorso il lermine entto 1 quale i bilancio geve ESSEre approvalo senza che sia
slalo predisposio dalla giunla il relelivo schema, l'organe regionale ¢i conicollo nomina un commussano alinché o predispenga g'ul-
Helo per solloporlo al consigho. In 12l caso & comunque quando u consiglio non abbia aperovalo neltermim gi legge lo schema di br-
‘ancio predisposio dalla glunta, forgana recianzie di conlrollo assegna at censigho, con etiera noklicala ar s.rgol consigher, unter-
MINE NON Supenora a venl §10rni per 12 sua approvazione, decorso u Guae s sosliluisce, mediante apposiic commissano, all'ammi.
nistrazione snadempienie. Del provvedimenio sosulutivo & gala comumicazione al preletto che inizia 1a procecura perlo scioghmenlo
del consigho. ’

3. (Comma cosi sostiluito dali'ar. 21, iegge 25 marzo 1993, n. 81 Neicasi divers: da quelh previsli dal numero 1) della letlera &)
del comma 1, con Il decrelo gi scioghmento si provvede alla nomina di un commissano, che esercila le allribuzioni conleritegli con
decrelo slesso.

4. (Comma cosi sostituda dali'art, 3, 0.0, 25 lebbraio 1893, n. 42) It nnnovo del consiglio nelle ipcles: di scioghmento deve conei-
dere con 4 pnmo lurno eleliorale ulle previsio dalla legge.

5. 1consiglien cessali dalla carica per eflello dello scioghmento cenbnuano ad eserciare, hino alla nomina der successor, gl in-
canchi eslerm loro evenluaimente alinbui

6. Al decrelo di scioglimenio & allegata ia relazione del Ministro conienenie 1 molvi del provvedimento; dell’agozone del decrelo
di sciogtimento @ dala smmediala comunicazione al Parlamento. Il decrelo é pubblicalo nella Gazzella Ulliciale cella Repubblica ila-
lana.

7. Imziala ta procedura di cui a commi precedenti ed in allesa cel decielo di scioghmenio, il prefello, per molwvi di grave e urgente
necessia, puc sospendere, per un penodo CCMURQuUe non SUPErI0re a novania gicrni, | CONsIg COMUNal e provincian € nominare un
cermmMigsano per la provvisorta amminisiraziene deli'ente.

8. (Comma abrogalo daliar. 3, D.L. 25 ‘ebbrsio 1893, n 42).

Art. 40 - Rimozione e sospensions di amminisiralori di enli locali.

1. (Comma cosi modificalo cair'art. 4, legge 18 gennaio 1992, n. 16) Con Cecrelo cel Presidente della Repubblica, su proposta
Jel Mimstro geil'interng, if sindaco, il presidente deila previncia, 1 presicent derconsor2r e delle comunila maonlane, rcomponenh ger
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o) documeniazione relativa alla corrispondenza epistolare di privati, alla allivitd professionale,
commerciale e industriale, nonche alla situazione tinanziaria, economica e palrimoniale di persone,
gruppi e imprese comunque ulilizzala ai {ini dell’altivila amministrativa. Deve, comunque, essere ga-
rantita ai richiedenti la visione degli alli dei procedimenti amministrativi la cui conoscenza sia neces-
saria per curare o per difendere i loro slessi inleressi giuridici;

p) rapporli alla Procura generale e alle Procure regionali della Corte dei Conti e richieste o rela-
sioni di dette Procure ove siano nominativamente individuali soggetti per i quali si appalesa la sussi-
stenza di responsabilita amministrative, contabili e penali;

g) alti i promuovimento e provvedimenti di azione di responsabilila di fronte alia Procura gene-
rale ed alle Procure regionali della Corte dei Conli nonché alle compelenti autorila giudiziarie;

r) gli atti preparatori dei provvedimenti normativi, amministrativi generali, di pianificazione e di

programmazione, per i quali restarno ferme le parlicolari norme che ne regolano la formazione.

3. Trovano applicazione gli artt. 21 e 22 del D.P.R. 30 settembre 1963, n. 1408,

Art. 36 - Non accoglimento della richiesta - Differimento.

1. |l rifiuto, la limitazione o il ditferimento dell'accesso richiesto in via formale sono motival, a cura
del responsabile del procedimento di accesso, con riferimento specifico alla norme che li disciplina,
alle circostanze di failo per cut la richiesta non pud essere accolla cosi come formulata.

2. |l differimenio dell'accesso & disposto ove sia necessario assicurare una lemporanea lutela agli
interessi di cui al precedente art. 35, o per savalguardare esigenze di riservatezza, evenjualmente an-
che dell'amministrazione, specie nella fase preparatoria dei provvedimenti in relazione a document
la cui conoscenza possa compromellere il buon andamento dell’azione amministirativa.

3. L'atto motivato che dispone il differimenio dell'accesso ne indica la durata.

4. | provvedimenti di cut al presente arlicolo sono di esclusiva competenza de! Responsabile del

procedimenio.

Art. 37 - Silenzio-rifiuto.

1.Trascorsi inutilmente60 giorni dalla richiesia, questa s'intende rifiutala ed il richiedente pud

effettuare, entro i trenta giorni successivi, ricorso contro il silenzio-rifiuto al Tribunale Amministrativo
Regionale secondo quanto disposto dai commi 4 e 5 deli'art. 25 delta fegge 7 agosto 1890, n. 241.

2. Ricevuta notifica del ricorso contro it silenzio-rifiulo il responsabile de! procedimento informa il
Segretario comunale, che provvedera ad accertare i motivi del rifiuto ed a proporie i provvedimenli di

compelenza.
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AGGIUNTE - VARIAZIONI! E NOTE

Segue nota ari, 35.

consigli e delle giunte, ( presidents dei consigl circoscnzienali possoONo essere NMossl quando compiano ath contran alla Costluzio-
ne o per gravi e persistenli violazioni di legge o per gravi molwi o1 ardine pubblico.

2.1n allesa del decreto, il prefello pud sospendere gli ammimstralen dh cui al comma qualora sussisiano molividi grave e urgente .@-O
necessila.

4. Sono fajte salve le cisposizioni dellate dall'arucolo 15 gella legge 19 marzo 1990, n. 55.

— laiegge n 55/1890 reca. =Nuove dispasizions per 1a grevenzione della deunquania dr hpo mafioso @ oy altre gravi ferme ¢ mandesiazione di penco- D
losua sociales.
gol
— DPA. n. 1408/1963.
Art. 21 - Limiti alia consullabilita dei documenti. ’ Gi
| docuenenti conserval negli Archivi di Slalo sono nberamenle consullabili, ad eccezione di quelli di carallere nservato releivialla |
polilica estera o inlerna della Sialo, che diveniano consultabih 50 anni gopo 1a loro data, e di guelh nservati relaivi a siluaziom pura- | 5,

menle privale di persone, che lo diveniano dopo 70 annt, | document: des processi penali sono consultabili 70 anni dopo la data della
conclusione del procedimanto.

1l Mimistro per l'inlerna, previo parere del direttore dell'archivio di Slalo compelenie e udila la Giunta gel Consigho supenore geglt  [OT
archivi, pud permellere, per molivi di studio, la consuitazione di documenn gi carallere niservalo anche pnma della scadenza ge ler-
mim indicatl nel comma precedente.

| documenit di propnela der prival, e da quest deposilali negli archivi di Slalo o agh archivi medesimi donali o venduli 0 iascial n
eregila o legalo, sono assoggelial alla discrplina statilila gal premo e dal gsecando comma del presente ariicolo.

| deposilant e coloro che donano o vendono a lasciano 1n eredila o tegato document agl archovi ch Stalo, possona lultavia perrefa
condizione gella non censullabilita di tull o di parte ger document dell'cltmo sellantennio. Tale hmitaziene, come pure quella gene-
rale stabiila dal primo comma, non gpera nel riguatdr der deposilant, der donanh, dei vendilon e di qualsiasi altta persona ¢a ess!
designala, La hmitazione & aliresi incperanie ner conlronti degl avenl cauvsa der depaosiant, ¢e1 gonanti, dei venatorn, quando s tral-
4 di documenti cancernenti oggelll patnmomzii ar quah s1ano ;nleressati per 1 hlolg d'acquisic.

Art. 22 - Eslensione delle norme conlenule nell'aricolo precedente.
Le cispesizion: deli'arbicolo prececenie song applicabili, 0 quanto non stano in conlrasto con gt crginamenls particglan:
a) agh archa correnb & di deposilo degh organt legisialive, guudizian @ ammnsiraivi dello Stato:
£) agh archivi 0eglt ent pubblc Ar

'NOTE ALL'ART; 37 |

— Legge n. 24171880

Art. 25,

1. U dindto di accesso st esercida mediante esame ed esiraztone di copia del document ammintsiraiv, ner mod e con i limiti ingi-
cal) galla presente legge. L'esame der documenl) & graluilo. Il nilascio di copia @ subordinale sollanic al nmbaorso cel cosle di nprodu-
zione, salve le disposizion vigenh 0 malena dr bollo, nonchée 1 ginth di nicerca e 31 visura.

2. Larnichiesla di accesso ai document deve esserg molivala. Essa deve essere rvolia all'ammunisirazione che ha lermato il docu-
mento o che 1o deliene siabilmente.

3. i nhulo, i diffenmento e a limitazione deli'accesso SONC amMMEess! Nl cast e nes Irrmeti stabilili dail‘aricolo 24 e debbono essere
molival.

4. Trascorsi nulilmente lrenla giorm dalla richigsta, gueslia §i infende riliviala.

5. Conira le delerminazioni ammnistrative concernent il dintla di accesso e nei cast previsli ¢al comma 4 e dzalo ncarso, nel ter-
mune di trenta gierny, al tnbunale ammenistraivo regionale, Il quale decide in camera di consiglio entro trenta giorn dalla scadenza
del lermine per il deposio del ricorso, udili i dilenson delle parii che ne abbiano lanto nichiesta. La decisione del \nbunale & appellabi-
lg, enlro trenla giorm dalla notifica della stessa, al Consigho di S1a10, Il quale decide con le medesime modalia e negl slessi lermint.

6. In caso di tolale o parziale accoghmenlo del ncorsol giugdice ammarusiralivo, sussisiendane | presuppost, ordina I'esibizione
der documenh nichiesli.

—~ Legge 7. 1034718971

Arl. 23 .

La discussione del ncorso deve essere nchiesta dal ncorrenie ovvero dalllamminisirazione o da altra pasie coshluila con apposila
islanza da presenlars: entro 1l termine massimo d due anni dal deposito del ficorso.

il Presidente, sempre che sia decorsa :i lermine di cui dal primo comma dell'art, 22, issa con decrelo I'udienza per la discussione
del ncorso.

Ii decrelo di lissazione & nolilicato, a cura dell'ulhce di seqreleria, aimeno quarania gorni pnma dell'udienza hssala, sta al ncor-
renle che alle parl che s siano cosliluite i giudizio,

Le parli possono praduire documenti fino a venti giorni bber aniengn al gworno hssalo per I'ugienza e presenlare memcrne fino a
diecr giorn,

Il Presidente dispone, ove Gccorra, gh incombent istrutlofn

L'islanza o fissazione d'udienza deve essere nnnovala dalle parl © daillammimstrazicne dopo l'esecuzione dell'isirutiora.

Se enlio il termine per 1a fissazione del'udienza 'amminisirazione annulia o nlorma 'atte impugnalo «n mede conlorme aila islan-
za del ncorrenle, 1l tnbunale amnunistralivo regionale da atlo della cessata malena del contendere e provvede sulle spese.




erimenlo dell’accesso, il Se-

3. Qualora sia accertalo che non sussistano motivi di esclusione o diff

___ ptario dispone, indipendeniemente dal ricorso pendente, 'immediala ammissione all’'accesso, dan-
\ne avviso all'inleressalo © irasmetiendogli la documentazione richiesta. Copia del provvedimento
20- lottalo viene immedialamenle depositata nelle forme prescrille presso il Tribunale Amministrativo
e sgionale, per quanto previsto dall'ultimo comma dellart. 23 della legge 6 dicembre 1971, n. 1034.
2 Nel caso che dagli accerlamenti effettuati risulti che secondo le norme di legge e del presenie
golamento non & consentilo l'accesso ai documenti richiesti, il Segrelario riferisce al Sindaco ed al-
Giunla comunale, per la costituzione a difesa de! Comune del giudizio promosso dallinleressato.

llg
e cause che hanno determinato la situa-

a 5. li Segretario comunale informa il Sindaco in merito all

atasi e sulle eventuali responsabilita accertale.

wo lione verific

CAPO V

CONCESSIONARI D! PUBBLICI SERVIZI, AZIENDE SPECIALI, ISTITUZIONI

Art. 38 - Concessionari di pubblici servizi.

1. in conformila a quanio stabilito dair'art. 23 della legge 7 agosto 1980, n. 241 e dall'art. 2 del

D.P.A. 27 giugno 1992, n. 352, il diritto di accesso ai documenli amministralivi, COMPrese la visione, le

inlormazioni ed il rilascio di copia, & esercitalo da chiungue Vi abbia un inleresse personale e concre-

{o nei confronti dei concessionari di pubblici servizi comunali.

2 Coslituiscono oggetto del diritto di accesso i documenti amministrativi e e informazioni dagli

siessi desumibili, relative al servizio che il concessionario gestisce per conto del Comune, ed in parli-

colare:

a) le norme che regolano rafficamento e I'esercizio del servizio;

b) le tariffe di allacciamento ed ercgazione del servizio e per prestazions accessorie e comple-

menlari;
ja {ruizione del servizio 1n

¢) i procedimenti amministrativi relativi al'ammissione del cittadino al

concessione, con i connessi prevenlivi di opere, lavori, tempi di esecuzioneg;
unale in conces-

d) ogni altro docurnento amminisirativo relativo all'esecuzione del servizio com

sione.
3. Nelle convenzioni di concessione del servizio, stipulate successivamenie all'entrata in vigore

unale provvede ad inserire gli obblighi del conces-

del presente regolamenlo, I'Amminisirazione com

sionario gi cur al presente articolo.

4 Perle concessioni in corso il Sindaco dispone la notifica al concessionario, entro 30 giorni dal-
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AGGIUNTE - VARIAZIONI E NOTE

— tegge n. 241/1990.

Art 23,
1. Il diniio di accesso di cui all’'erhicolo 22 s esercila ner conlfronti delle amministrazioni della Sta10, wvi compresi le aziende avle
nome, gl entr pubblict ed » concessionari Gi pubblici SBIVIZs ple]

— DPA. n. 352/18892,

Art. 2 - Ambilo di applicazione,
1. 1l dirifio di accesso ai documenl ammimsiialv @ esercilalo nei conlront di lulle le pubbliche ammunisirazion: & dei concessie
nari di pubblici servizi da chiunque vi abbia un inleresse personale e concrelo per la lulela di siluazion gundicamentie rilevantyr
2. 1l dinitlo di accesso si esercila, con rilenmento agh atll del procedimento, e anche duranie il corso dello stesso, nel conlronli det
I'aulorita che & compelente a lormare I'atlo conclusivo o a delenerlo slabiimente.

3. | dirillo di accesso s'intende realizzalo con !a pubblicazione, il deposito o altra forma di pubblhcila, comprese gueile ativabwk
medranle strumenli inlormatici, eletiroruc e lelemalici, dei document cul s1a consenlilo I'accesso, secondo le modalia slabiite dalie
singole ammirisirazioni ai sensi cell'arl. 22, comma 3, della legge 7 agosio 1990, n. 241, 10
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Sentratain vigore, di copia del presente regolamento, con invito a disporne la pubblicazione ed a co-

T muacare allAmministrazione comunale, enlro | 30 giori successivi al ncevimento:
aj gli uffici dallo slesso dipendenti che sono stali incaricali di assicurare i diritli di accesso, con Ia
- precisazione dei responsabili del servizio, della sede dell'ufficio e di ogni allro elemento utile per for-
nita & ciltadini informazioni atte a facilitare I'esercizio del diritlo di accesso pressa il concessionario:

b) le modalila, i tempi, coordinali e resi per quanto possibile conformi con quelli del presente re-

.—Qmmcﬂ_.. T . ' -
nolamento, stabiliti per I'esercizio del diritlo di accesso.

neessi oo .

dlevars Arf, 39 - Aziende speciali comunali.

onli d¢

awer 1 {Consigli di amministrazione delle Aziende speciali adottano, entro 60 giorni dall'entrata in vi-
ile daty

“gora del presente regolamento, apposila deliberazione per disciplinare, secondo le modalita dallio

srsameaal

| siz=50 previste, ed adeguate all'organizzazione aziendale, I'esercizio dei diritti di accesso.

TR e deliberazione-regolamento di cui al precedente comma coslituisce per I'azienda atlo fonda-

manlzle ed é soltoposta ad apprevazione del Consiglio comunale ai sensi dell'art. 23, sesto comma,

ETTTYYY

. oeliz legge 8 giugno 1990, n. 142,

eabeag

Art. 40 - Istituzioni comunali.

I, Alle istituzioni comunali si applicano le norme previste dal presente regolamenio per le unita or-

tansana

canizzative comunali,

" Art. 41 - Societa per I'esercizio di servizi pubblici comunali.

1. Le disposizioni di cui all'art. 39 si applicano, con gli adeguamenti necessari riferili alla natura del
~-fapporto con I'Amministrazione, aila gestione di servizi pubblici comunali effettuata dalle Societa a

prevalente capitale pubblico locale, di cui all'art. 22, terzo comma, lett. g), della legge 8 giugno 1990,

....... n 142,

-~ 36 _



AGGIUNTE - VARIAZIONI! E NOTE

— Lagge n 142/1880

Arl. 23 - Aziende speciall ed istituzionl, .

1. L'azienca speciale & enle stiumeniale dell'ente locale dolalo di personalita giuridica, di avlonemia imprenditoriale e di uanz_
slalulo, approvala dal consiglio comunale o provinciale.

2. L'istduzione @ organismo sirumentale dell'ente locale per l'esercizio di servizi sociall, dolato di autonomia geshonale. i

3. Organi dell'azienda e deilsuluzione sono il consiglio di ammunisirazione, il presidenie e il diretlore, 2l quale compele Ia re
sponsabiiia geslionale. Le modahiz di nomina e revoca degli amminisiraton sono stabilile dallo stalulo dell'ente locale.

4. L'azienda e Istiuzione informano Iz loro attivila a criteri di efficacia, efficienza ed economicila ed hanno 'cobligo del pareggu
dr bilancio da perseguire aliraverso I'equilibnio dei cosli @ der nicavi, compres i traslerimenti,

5. Nell'ambio della legge, 'ordinamento ed Il funzionamenie delle aziende speciali sono disciplinali dal prosno slatuto e dail re-
golamenl: quelli delle istitvzioni seno disciplinali dallo stalulo e dai regolamenti dell’'enle lecale da cui dipendone.

6. L'enle locale conlerisce il capilale dy dolazione; determina je inalla e gli indirizzi; approva gli alli londameniali; esercia ta vig-
lanza; venlica i risuliati della gesnhone; provvede alla coperiura degli eventuali cosn sociali.

7. Il collegio dei revison dei cont: dell'ente locale esercita le sue funziont anche nei conironti delle 1stituzions, Lo slatulo dell'azien-
da specigle prevede un appasio crgano dr revisione nonché lorme avlonome di venfica della geslione.

’ PCTIRTIAEER  ir .
[noTEREiRRT AN

sy by

— Legge n. 142/18590.

Arl. 22 - Servizl pubblici iccell

1. | comuni e le province, nell’'amilo dells rspellive compelenze, provvedono alla geshione det servizi puttlc che abbizno per
©oggelio produzione dr bem ed atliviia rivolie a reahzzare fini sociaii e a2 promugvere la sviluppo economeco e ¢ivile delle comunia io-
cali.

2. | servizi nserval in via esciusiv@ 21 comun. e alle province sonc slabibt dalla legge.

3. 1 gomuni e le province passcno gestire i servizi pubblic nelle seguent forme:

a) in economia, quando per ie modesie dimensioni o per le carallenistiche del servizio non 512 opponuno coshlure ung 1shluzio.
ne ¢ una azienda;

b} 10 concessione a leirzi, QUando sussislano ragioni 1ecniche, economiche e dr opporlunild sociale;

¢/ & mezzo di azenda spectsle. anche per lz geshone di pitr servizc di nlevanza economica ed mprenaionale;

g} & mezzo oOr isliluzione, per 'esercizio 1 servizl social senza rilevanza imprendionale;

€) (lellerg cos: soslituila dall'zri, 17, commea 56, aelia legge 15 magoio 1997, n. 127} amezzo diSOCIBIA par 210N 0 & responsa-
bilita miata a prevalenle capnale cubbhco locale cosliluile o pariecipate dall’enie (nolare del pubblico servizic, qualora sia opperiu-
na in relazione alla nalura o al’ambito lerritonale del servizio Ia parlecipazione di pil soggelli pubblict o Sivali.




CAFO VI

DISPOSIZIONI FINALI

—

Art. 42 - Richieste di accesso di portatori di interessi pubblici e diffusi.

1. Le disposizioni sulle modalita del diritto di accesso di cui al presente regolamento si applicano,

i propr+ 1D Auanto compatibili, alle amministrazioni, associazioni e comitali portatori di interessi pubblici o dif-

mi s ivi comprese le aggregazioni.
a Til

arege -

tdaie . a4 43 . Archivio delle schede di accesso.

Jawvig

I'azien { La Giunta Comunale potré’ igstituire un archivio centralizzato del
|s gehede di accesso, ordinato e funzionante in conformita di quan-
to stabilito dall' art. 11 del D.P.R. 27 Giugno 1992, n. 352.0 la
pralizzazione di CD ROM,

0 per

LRSS

210-

nsa-

orlu-

Art. 44 - Modulistica utile per I'applicazione del presente regolamento.

...... 1. Al fine di facilitare gli operatori negli adempimenti di competenza per la puniuale applicazione

delle norme e di ridurre al minimo il numero delle operazioni materiali occorrent, gli uffici dipendenti

faranno uso di modulistica appositamente approntala.
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CAPO VI

TUTELA DELLA RISERVATEZZA PERSONALE —_—

Art. 45 - Finalita.

1. Le disposizioni di cui al presente capo lende 2 garanltire che il tratlamento der dati personal______

svolga nel rispetio dei dirilti, delle liberlad fondamenial, nonché della dignila delle persone e dt 3

soggetti, con parlicotare riferimenlo alla riservalezza e alla idenlita personale, osservale le procedi™™
di cui alla legge 31 dicembre 1986, n. 675, recante: «Tulela delle persone e di altri soggetii rispetig+

trallamenlo dei gati personali».

Art. 46 - Definiziopi.

1. Per le delinizioni di: «banca di dati», «iratlame&nio», «dalo personale», «lilolare», «responsabil
«inigressalo», «comunicaziones, «diffusione=, «daic ananimo», «blocco» e «Garante», si fa riferimer

all'arl. 1 della legge 31 dicembre 1896, n. 675.

Art. 47 - Titolare e responsabile del trattamento dej dati.
1. 1 Sindaco, in relazione al aavo.m_o dell’art. 1 della legge n. 675/1996, con propria ordinanza, 1.

Q_(.__Qcmﬁm .................

— slulolare del traitamento dei dati cui compeiono le decision in ordine alle linalita ed alle mod:

g del Irattamenio di dati personali, ivi comoreso il profilo della sicurezza;

— 1 responsabili preposli al lrattamenlo dr cai personali
2. | responsabili hanno 'obbligo di elfelivare il cansimenio delle banche dali del proprio seivizi

‘enendoto costanlemente aggionaio.

Art. 48 - Trattamento interno dei dati personali.
i. Tutie leslanze di iraltamenio dei dali persona: all'inlerno dell’ente, vanno soddisfaile se dest

nale al perseguimento del pubblico inleresse e psr binr ishiuzional,

Art. 49 - Richieste di soggetti pubblici.
1. In presenza dislanze di soggelll pubblici si apphicano le disposizion: di cui all'arl. 27 della leg:

ge n. 675/1996.

Art. 50 - Richieste di soggetti privati.
1. Le richiesle di soggelli privali inlese ad ollenere !l traltamento, la comunicazione e la drfiusione
di dati personali, deve essere presentala per iscrillo e deve contenere:
a) generalita del richiedenie;
b) scopi e finalita della richiesta;
¢) indicazione della banca dati;
d) indicazione delle norme in base aile quali sussisie il dirillo del richiedenle.
2. Il Responsabile del traltamento valula che la diffusione e la comunicazione sia compalibile con:
fini istituzionali dell'ente e che I'accoglimento dell'istanza non leda i dirilli e e liberid fondamentali (u-
lelali dalla legge n. 675/1996, e, in parlicolare, il dintio alla riservalezza e all'identita personale dei
soggetli cui i dali si riferiscono. In caso posilivo, provvede alla trasmissione dei datj richiesti; in caso

contrario emetie provvedimento motivalo di diniego.




AGGIUNTE - VARIAZIONI! E NOTE

we

1)

— DA n 352/1982

Art, 2 - Ambilo di applicazione, s
1. Ul dirnitio i accesso 2i document ammimsiiativi & esercitalo nel cenfrond &1 futie le pubbliche amminisirazioni € del conces
nan dr pubblici serviz) da chiwngue vi ebbia un interesse personale e concrelo per la lulela di siluazion giundicamenie rilev.
2. |l girillo 01 accesso si esercila, con nfenmenlo agh ail del procedimento, e anche duranle il corso dello slesso, nel canfronl
favlona che & compelenie e formare I'allo conclusivo © & delenerlo slabilmente,
3 |l dintle di accesso shnienoe realizzao con la pubblicazione, il deposiio o 2lira forma di pubbhicia, comprese guelle atlk
medanie slrument infarmalics, elettrenici e 1elemalicy, dei document: cul si2 consentilo 'accesso, secondo le modalita slabilite o]
singole ammimsirazioni a1 sens: dell'an, 22, comma 3, della legge 7 agosio 1990, n, 241.
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| & TITOLO IV
= DISPOSIZION! FINALI

——

. 51 - Norme abrogate.

oen lentrata in vigore del presente regolamento sono abrogale lutte le norme regolamentari

El

p=10 gontrastanti.
OncEE
3 rilg s
fron:

g ative H q
,_.___m.m___ 52- Pubblicita de! regolamento e degli atti.

. lcopia del presente regolamento, a norma dell'art. 22 della legge 7 agosio 1980, n. 241, sara te-

- 8 8 sisposizione del pubblico perche ne possa prendere visione in qualsiasi momento.

denw

rmu - Entrata in vigore del regolamento.

[Ty,

[EXY T

e 4 1 oizsente regolamento entrera in vigore dopo I'espletamento del controlio da parte del compe-

i w G

...... we srgano regionale di controlio ({Co.Re.Co.), cosi come previsto dal vigente Statulo comunale.

L 54 - Casi non previsti dal presente regolamento.

a) le leggi nazionali e regionaly;

b) lo Staluio comunale;

¢) il Regolamento sull'ordinamento generale degli Uffici e dei Servizi - Dolazione organica - Nor-

... diaccesso.

......colanii stalali e regionali.

....... 2. Intali casi. in atlesa della formale modificazione del presente regolamento, si applica la normati-

sopracrdinala.
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25 . Autorizzazione barbieri, parrucchieri e affini, ......... ... .. ... . .. .. (B 30 ..
28 | SUDINGIEES . . ...... I
27 | Variazione deil'altivita. . ...... ... i _T ...... 15
28 “ SOSPEnsione alttiVIla . .. ..ot ~ ...... L5 .
mmWOmmmmm_o:mm:?:m...._..................::................., ....... A5
30 m Rilascio licenza ascensore (da quando viene trasmessa la pratica alla M
[ USRSELIL L L _ﬁmc .........
31 % SUDINGrESS0 @SCRNSOTE . ...\ ottt ettt e e LLs
32 | Ampliamento esercizio commerciale (entro i limili del piano commerciale). . . _mo ........
33 _ Ricezione vendile iQuidazione . ... ... ... . * i3
34 _ Autorizzazione lrasferimento autorimessa senza noleggio. . ................ _ﬁ )




Segue 4 - COMMERCIO E ATTIVITA ECONOMICHE - TRASPORTI : 5 - SERV

n|1|.|.l
z.o.“ DESCRIZIONE : qommﬁnhmﬁ\.u
35 | Rilascio licenza aulorimessa senza noleggio. . ... e ,ﬁ ..... uo ......... 1 Pa
26 | RIiNNOVO aulorimessa Senza NOIBGQIO -« .. ovvure it LS 2 | Rir
37 | Rilascio licenza mestieni GIOVAGNI. . ...« vever it kS 3| En
38 | Aulorizzazioni lemporanee pubblici esercizi. .......... ... _F ..... S B Er
39 | Licenze e aulorizzazioni per taxi e nolegg@io con conducente. .............. _,mo .......... 5| Re
40 | Aulorizzazione ari ipografiChe. ... .vou ot e _uo .......... 6 | B
41 | Rinnove concessioni impianti distributon arburanti.. ..., a5 .4 7 St
42 | Aulorizzazione modifiche impianti distributori carburanti .. ... ... _wm ........ | 8 i
43 | Autorizzazione potenziamenio impianti distributori carburanti........... . ... Y ST 9 ,_ i
44 | Autorizzazione proroga lermine lavori (modifica impianti) . ................. LAS 10 __ .
45 | Trasferimento distiDUION CAIDUTANTL ...\ v et e et eas ..... 15 ... 1B
46 | Trasporio carburante in fusti. . .......oooov oo "n 12 . F
47 : Certificazione imprenditore agricolo a tilolo principale. . ................... 15 1317
48 | Conlribuli per altivild commerciali .. .. .. e T - {114 -
49 | Autonzzazione per l'occupazione permanégfite sualo pubblico.............. _ ..... L 15t
50 m Autorizzazione per l'occupazione temporanea suoio pubblico.............. _ ........ 3] 1644 7
51 mm_OJ_mm_mmo::ma__ao:.:mm_o:_m:o:N_m................................_. ..... 50 17
52 " Rilascio di cerlilicati e attesiati dagh at correnti ... ... ... ... m iz _” ”
53 | Rilascio di certificaii e attestati dagli atli con ncerca d'archivio............. m 1= Lk __f
54 _ Rilascio di certificati e atlesiati con assunzione i informaziont............. _Hm 20
55 | Risposia ad eSPOSH € [ICOISI ...ttt et ae i IS R 21 |
56 | Autenticazione di firme e documenti........coo i H ........ 1o 22
57 | Rilascio di copia aiti anno correnie e anno precedente . .......... ... ..... S| B ,"..
58 Rilascio di copia atti periodi precedenti il primo anno . ................... _. ..... Y S S I N _.
59 AUIOCEMIFICEZIONI . « o . o ottt et e e UTET S I i )
60 | NOHHIEE G @M1 . ..ot c ettt O SR, _
61 | Stipula coniratii diversi da quelli dell'affitlo ... .........ovieii i b 15 . -
62 | SVINCOIO CAUZIOMI « - o o v e e e et e ettt e e e e b 3. o _’
62 | Rimborso di somme comunque indebilamente pagale .......... ... . e 6o ... | ,_
€4 | Rinuncia alla riscossione di enfrale dilieve entila . ... ..o ool LN I d
65 | Compensi alle commission! giudicatrici dei concorsi e di gare di appalio ... |.... 60 Ll J
......... . | S
_ .......................................................................................... el _
.................................................................. Vg i




. SERVIZI FINANZIAR! - BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

_, DESCRIZIONE Mm%mﬂm
20 1 | Pagamento i GeNONt di PrESENZa. ... ooo e .20 ]
s Rimborso oneri datore di tavoro Consiglieri comunali. ... / ....... 30 ...
_15i3 | Emissione mandali sulla base G BT . v o v eee e eemaem e | 30........]
154 | Emissione ordini O R R L 30......]
L.305 Registrazione fatture s 1= 4 T M ...... S e
306 | Emissione fatture I 7 N R R é ...... 30..n
157 | Servizio i CASSA. o v evr e e |30
15 Richiesla scritta di informazioni @ NOUZIE .. .. oo W. .30
As ¢ | Rilascio di cerlificali e alttestati dagli alti correnli ... " ........ 2 ]
15 10 | Rilascio di certificali e altesiati dagli atti con ricerca d'archivio........... A ...... u...m .........
...m.m: Rilascio di certilicati e attesiali con assunzione di iNformazioni......coeee o o LS
...... s 12 | Risposia ad ESPOSH 8 FICOISH . oo ieae e A
Lis 13 | Aulenticazione di firme & BOCUMENL . o v e et ettt s e Lo,
1€ 14 | Rilascio di copia atti anno correnie e anno precedente ... e e e
i 15 | Rilascio di copia alli pencdt precedenti il PrIMO EANG ..o vveen e e 10
..... 2 16 | AUIOCEMIMICAZIONI . . o .o\t ee e e
&g 17 | Notifica L S A Lo
..... z 18 | Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto .. ... .oovuooov e RO A
L& 19 [ SVINGOIO GRUZIOMI .. 20
15 20 | Rimborso di somme comungue indebitamente pagate . ... ... e CIC—
2g 21 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entitd . .....ooovenivi e e ALY
L1 22 | Compensi alle commission| giudicatrict dei concorsi € di gare di appalto . _ ...... 50
. |
O T
e R VRSP Ve ARNS R T L
HO ............. I = e
T Zh ceeenmaenen e
O R A
e N
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L
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6 - ._.,m_m_._.: . "
z.u.h DESCRIZIONE T .
; 1
1 | Richiesta chiarimenli sull'applicazione dei tributi comunali................. uo ........ 5
2 | Ligquidazione e accertamenio dei iributi dal giorno della denuncia del citta- 3
dino o della segnalazione dei preposti al servizio...................... 9 4
3 | Rimborso o sgravio di quote indebite o inesigibili........ N S m.o::;... 5
4 | Emissione ruoli riscossioni coatlive. ... ... i i i L...8C 6
5 | Richiesla scritla di informazioni € NOLZIE . ... oot b B0 7
6 | Rilascio di ceriificati e attestali dagli atti correnti ........ ... ... . ... ... 0 Ll 2 ) 8
7 | Rilascio di cerlificali e atlestati dagli alti con ricerca d'archivio............. |15 .. 9
8 | Rilascio di certificati e attestati con assunzione ¢i informazioni............. L. 1% . 10 |
9 | Risposta ad eSpOosti € MCOISI . . oo vttt ittt e e e e e _ ...... 3C ... 11 4
10 | Autenticazione di THTTE) ) CITSITIE o o o oo o s 5 os 656 0860006 80 nas00sss0e s S Lo 12 __
11 _ Rilascio di copia alli anno corrente & anno precedente ................... _ﬁ > 13 |
12 | Rilascio di copia aiti periodi precedenii il primo anno ............ ... . .... S—— 1C . 14 “
18 1 AULOCEIINICAZIONI . . ..t ; ......... 1. 15 |
T4 NOHICE Qi BHI ..ottt et e et e _, ...... 18 16 !
15 | Stipula contratlli diverst da quelli dell'affitto ........... ... ... cii.... " ...... 22 17 _
16 . SVINCOIO CAUZIONI . .\ oottt e muo ........ 18 f
17 . Rimborso di somme comunque indebitamente pagate .................... - 19 ﬂ
18 | Rinuncia alla riscossione ¢i entrale di lieve entitd .. ...................... Lm ...... LA 20 |
19 : Compensi alle commissioni giudicalrici dei concorsi e di gare di appalio ... L...8C .| 21 ,_
22 |
23
24
25
|
_
......... #
N
_
|
_
|




7 - ECONOMATO

p— | DESCRIZIONE o
m.@_ 1 | Aggiornamento canoni di concessione del palrimonio comunale ........... wﬁ ...... 50 ...
o 2 | Recupero crediti derivanti dal patrimonio comunale ................oooes IFSNLE S
3 | Aggiornamento degli inventar ... ... _ ...... B0.......
4 _ 4 | Adempimenti relativi ad oggett THrOVEL e ﬁ .30
.mm._ 5 | Asta oggelli ritrovati e non ritirali dal ritrovatore . ... .. e _, ...... 30
59 _ 5 { Spedizione dOCUMENL SMETLI . ... .\ vuvvee et fmo .........
wo | 7 1 Denuncia smarrimento oggetti, documenti o altro. .. .. oo _ ...... 15.....
4 _ 8 1 RISCOSSIONI CORMIVE .« . vt tue e e cme e _mo .........
A3 _ 9 | Rendiconti Mensili deIl'8CONOMO . ...\ eaer e e ot
15110 1 Rendiconti mensili degli agenti CoMtabiti ... ... orerorii L.ao ]
20, 7 i1 | Richiesta scritta di informazioni & ROUZIE . ... .ot ' 20
ERART | Rilascio di cerlificali & attestati dagli alti COTrENti .. ... .. \ooeeeereeeeoann. LB
A T / Rilascio di certificali e aitestali dagli atti con ricerca d'archivio............. _ﬂ. ...... L
308 14 ! Rilascio di certificali & atlestali con assunzione di informazioni. . ... = e 1S
23115 | Risposta ad esposti @ FCOrSH .. ..o it e 20
JLC 1 46 | Autenticazione di firme e documenli ... e VS S
151 47 | Rilascio di copia alti anno correnle e anno precedente ... PR
2C | 18 | Rilascio di copia atti pernodi precedenti il PriMO @NN0 .+ ..ot en e s 1o .
BC 119 | ABIOCEMIICAZIONI . v o e e e ST S
B0 1 00 | NOUHCA Qi BHE + o v v v e e et e e e e e et e e 10
£C. 1 21 | Stipula contratti diversi da cuelli del'affitto ... B2
22 | Svincolo cauzioni
........ 23 | Rimborso di somme comungue indebilamente pagate .................... B8
....... 24 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita ... ...t 28
........ 25 | Compensi alle commissioni giudicalrici dei concorsi e di gare di appalto ... L
|
_
|
|
i




8 - LAVORI PUBBLICI - OPERE PUBBLICHE _I.“l
N.D. DESCRIZIONE _ qmmuﬁ_n_m.ww
1 | AlACCIAMENO TOGRAIUIE. . .« e ettt et e e e e La8e
2 | AlAcCEaMENO BCAUETONO - .« .ttt et et e o802
3 1 ANACCIEMENT BIBIHCH . o\ vttt B8 3
4 | Allacciamentt 1IeloniCi. . . ..o e wo._ 4
5 | Richiesta scrilta di informazioni € NotiZIe .. ..o ove ettt L3008
6 | Rilascio di certificati e allestaii dagli atti correnti .......... ... ... ... .... €
7 | Rilascio di certificati e atlestati dagli atti con ricerca d'archivio y
8 | Rilascio di certificali e atlestali con assunzione gdi informazioni .
9 | Risposta ad esposti @ MCOISE . .. vv i e 5
10 | Aulenticazione difirme e documenti. ... ... o i i i 1
i1 Rilascio di copiz atti anno corrente e anno precedente ................... H
12 | Rilascio di copia alli periodi precedenti il primo anno . .........c....ov.... e
13 | AUOCEIITICAZION . . . o e e I
14| NOUTICE G @M -+ e v oo e I
15 | Stipula contratli diversi da quelli defl'affito ............ ... ... o i B
16 | SVINCOIO CAUZIOMI o\t vttt e et e e e e e e e e e e e : "
17 | Rimborso di somme comungue indebitamente pagate . ................... 80 4
18 | Rinuncia alia riscossione di entrate di lieve eniild ................ccooen... ymo ...... !
19 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appallo ... _mo ....... !
i
,,,,,,,,, . S
| m,
......... _A
| |
ﬁ |
......... %
_ 1
......... _
........ _
|
_
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) STRUMENT! URBANISTICI

W.n DESCRIZIONE =
71 Cedificali di destinazione o NSRS S-S
e Certificali di dESHNAZIONE Q'USO . .« ..o vttt 30 ]
& 4 Cerlificati IVA agevolata, frazionamenli e varie ... 30,
al 4| Sopraliuoghi a richiesta A1 DIVAL + o v et e et 30
2| 5 Richiesta scrilta di infOrmMazioni € NOLZIE . o oo et 30
| & Rilascio di certificati e altestati dagli atti correnti ... L B
_“ - Rilascio di certificati e attestati dagli atti con ricerca g'archivio. ............ e 1
B Rilascio di cerlificali e atteslati con assunzione di informazioni............. L. 15 ...
r.“_ 3 | Risposta ad €SPOSt & FCOMSH ... ... ouu vttt A S
ﬁ 5 Autenticazione di firme e documenti.. ... ... G
11 ' Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ........... .. ... .. brerin FH—
H 12 w Rilascio di copia alli periodi precedenti il primo anno .................... A0
H.. 13§ AUOCEIITICAZIONE . .+« oo ettt e W ........ LS
14 “ NOHHCE G @I . - - oot e LA
. 13 m Slipula contratti diversi da quelli dell'affitto ........... ..ot m ...... 15
18 _ SVINCOIO CAUZIONT « - - o o e e et e e e e e e e e _mo .........
17 _ Rimborso di somme comunque indebitamente pcagate ... . ... ... Lo LBe
‘% | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita ................ ... .. .. _mo .........
19 | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto . . . _ ..... A
!
|
t
_
|
B oo oo e eeser s e RS 1R R e __ ...................




10 - EDILIZIA RESIDENZIALE PUBBLICA E PRIVATA

z.o.“ DESCRIZIONE P
1 Pronuncia decadenza assegnazione alloggi ERP (dall'accertamento) . ...... _ ...... 15
2 | Approvazione bando per formazione graduatoria assegnazione alloggi ERP.. L...... 1% ..
3 | Approvazione bando per formazione graduatoria assegnazione alloggi co-

munali a famiglie sfratiate (& vacanti). .. ....ooovr e |15 .
4 | Assegnazione alloggi in vigenza graduatoria (dalla comunicazione di dispo- '

ADIH1A QEIFAIOGQIOY. « v vv v eeveeremrnm s L5
5 4 Subingresso nell'assegnazione alloggi ERP (dall'accertamento dei requisiti). . _ ...... 15
5] | variante a concessioni edilizie in corso A OPBIA. .t ee e _ R
2 | Rimborso oneri non dovuli per concessione edilizid .......c..oooverees , ...... 40
8 | Attesiazione requisiti soggetiivi beneficiari MUILT .....covene e _ W15
g | Provvedimenti repressivi in ordine a violazione di norme antisismiche. ..... e 20

10 | Autorizzazione per 'occupazione permanente suolo pubblico ..........-.. A5
11 Autorizzazione per I'occupazione lemporanea suolo pubblico . ............ TR, 3.
12 | Aularizzazione per apposizione cartelli pubblicitari. . ..o L =
13 __ AULONZZBZIONE PESSH CAITAI . .« et vvan s m i ree o nsenss e s 2
14 _ Richiesta scritia Gi inforMazioni & NOLZIE . .« .. vv e rvn e o304
15 w Rilascio di cerlificati e attesiati dagli allt correnti .. .......oooeeeee e -
16 " Rilascio di cerlificali e atiestaii dagli atli con ricerca d'archivio. . .......... o
17 ,_ Rilascio di cerliiicali e atteslati con assunzione di informazioni.........-.. DL
18 __ RISPOSA a0 @SPOSH € MCOTSI . .o« rvevseriss et mo_
19 ﬂ Aulenticazione di firme e documenti. ... .. SO
20 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ... oo ......... 5.
21 __ Rilascio di copia atti periodi precedenti il PrimMo @NN0 . ... v e G
22 # AULOCEMITICAZIONI . « v v veeeeee s oee e e s S i
08 | NOHIICE G B+ eveeeeese e eeeene et am e )
24 __ Stipula contratti diversi da quelli dell'affitlo . W33
55 | SVINCOIO GRUZION « .+« . v ee s et e e e et e e s s 30
26 | Rimborso di somme comunque indebitamente pagate ...... .80
27 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entita ...... , .80
28 | Compensi alle commissioni giudicalrici dei concorsi e di gare di appalio . .80

......... _

| i

......... IR VT T TT TSR PP PO PP B P e PP LR LR L R LR AL AR AR

| _



Enmo.ﬂmN_Ozm CIVILE
z.o..._ DESCRIZIONE
o

1 | Concessione di conlributi assistenziali e di solidarietd ...t

9 | Assistenza agli INAIGENN ..o v e eseee e

3 | Interventi per spese funebri Persone biSOgNOSE . .. .wov-wroerers Tt

4 | Assistenza agli ANZIANI. oo ereees s

5 | Assisienza alle persone RANAICAPPAIE « .« vrseen s s

6 | Contribut alle associazioni del volontarniato . ... oeeeie e

7 | Aggiornamento registri e schedari organismi protezione civile. . ...

g | Assistenza ai 105SICOAIPENGENT .« _

g | Atlivita per combatiere gl condi el DOSCRE . v vveeemere s | .20 ..
10 | Richiesla scritta di informazioni @ MOLZIE .« .. vceeeveer s rnn o n o " 15
i1 | Rilascio di certificati e atiestati dagli QM COMENN .« e v vvvvneermen ”m ........
12 _d_ Rilascio di certificati e attestati dagli atli con ricerca d'archivio. ... .cov v e e “ ....... 15,
13 | Rilascio di cerlificati e attesiati con assunzione di informazioni. ......... - ....... 15
14 __ Risposta ad esposti e B T 4_. ....... 30 ...
15 __ Aulenticazione di firme & dOCUMENi. .. .eerse e R Lo
16 ﬁ Rilascio di copia atti anno correnle e anno precedente .. ... ooy n ........
17 _ Bilasclo di copia aili penodi precedenti il pnmo BANO + e evee e e w.o ........
18 | AVIOGEREICAZIONT .« s ese e em s T Lo
19 __ NOUTIGR G B + e« oo e m s e oeeeemse e me e s sm s T L 0.
20 “ Stipula contratti diversi da quelli QEIPAIUID oo vv e e e rmmsememee e 15
21 _ e = L PP PP PP EP LTI ELLELEELEAA S m.. ....... 30 ...
22 ;_ Rimborso di somme comunque indebitamente pagate .. ... _, ....... hO ..
23 _f_ Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve BAA v oo e mm L..oos 50 ...
24 w Compensi alle commissioni oiudicalrici det concorsi e di gare di appalto ... b 6C ...

_
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12 - SERVIZI DEMOGRAFICI - LEVA - SERVIZIO ELETTORALE - SERVIZIO STATISTICO

jue

—_—

N.D. DESCRIZIONE | qmmﬂu_m.\m
8 i
1 | Consegna libretti di pensione.................. e [ s Hom .
5 | Trasferimento residenza in altro Comune (arl. 7 D.P.R. 223/89) (perleziona- 0 !
menio pratica emigratonia). .. ..o ov it e e HoL_
3 | Traslerimenio di residenti all'estero (art. 7 D.P.R. 223/89) (perfezionamento .
pratica emiIGratorid) .. . ... v ettt e e b .p..o...a
4 | Trasferimento residenza in questo Comune (art. 7 D.P.R. 223/89} (perfezio- 14
pamento pratica Immigratonia). . ... b .H..n.v....wm
5 | Cancellazione anagrafica per morte (art. 17 D.P.R. 223/89) ................ A 3 36
6 | Cancellazione anagraiica per trasferimenio residenza (arl. 18 D.P.R. 223/89). g .......... = .y
7 | Cancellazione anagrafica per trasferimento residenza all'estero (art. 17 ﬁ 18
DR, 223/89) « o o oot e I I
8 | Canceliazione anagralica per irreperibilita acceriata al censimento (arl. 1 _
CUDPR 223/B9) .30
O ' Scissione o riunioni famiharn {(dall'accerlamento). ... .. ... i A 8.
10 M Variazione qualfica professionale o titolo di studio (art. 17 D.P.R. 223/89) ... ... o
11 ' Certificazione varia in carla libera 0 DONO .. ..ot f .......... Zre
12 Rilascio HDretll QL IaVOIO .. e e e SN <
13 Rilascio/rinnovo carta diddentita ... . e 3 Z.
14 \nvio degli ali relativi agli elenchi dei titolari di pensione deceduti. emigratll ..,. R
e delle variazioni g ..
15 | AIRE: trascrizione per irasferimento presso residenza all'esiero (art. 2 L. ﬂ ‘
‘ 470/88 € arl. 16 DPR. 223/B9) ..o\ oo -
16 W Trasferimento al’AIRE di altro Comune (COME SOPa) .« ..ovvvuverreonnenn. _ﬁ L0
17 " Cancellazione a sequito irasferimenio all'estero (arl. 2 L. 479/88 e ari. Jm@
DR 223/B3) e 100
18 | Cancellazione per trasferimento nellAIRE di altro Comune................. | Ho+
19 | Trascrizione atli acquisto o perdita cittadinanza ...............coovvvenn. AS.*
20 | Trascrizione atti ricevuti da altro Comune ......... ... i 0
21 | Trascrizione atli ricevuti dalle aulorita Consolari. ... ﬂ W10
22 | Annotazioni in margine o in calce dei registri dello Stalo Civile ............ _, .28
23 | Annolazioni nei regisiri anagrafici ......... . . i “ 160
24 | Richiesla scritta di informazioni e nolizie .............. .. . i _ =L
25 | Rilascio di cerificati e attesiati dagli atti correnti . ........ ... ... oo _ m_
26  Rilascio di certilicati e atlestati dagli atli con ricerca g'archivio............. _Hm
27  Rilascio di certbicall e altestals con assunzione diinformazions. ... ... L e 1%

59 _



SERVIZI DEMOGRAFICI - LEVA - SERVIZIO ELETTORALE - SERVIZIO SIAlISTILLD

gue 12 -

,_o DESCRIZIONE _ oo

k _

'8 | Risposta ad espOSti @ FICOTSI ... oivioc e e S

9 | Aulenticazione di firme & dOCUMENN. ... eenerienihieeeee I

0 | Rilascio di copia atti anno corrente e anno precedente ... .o =

# | Rilascio di copia atti periodi precedenti il Primo 8NN0 . ......ovevivi s e S

2 | AUIOGEIIICAZIONT . .+ .\t et et e e o L

R T e I L A R L0

14 | Stipula contratti diversi da quelli dell'affitto . ........oooeeinn e e Bt

15 | SVINCOIO CAUZIONI - ..ttt ite e e S

16 | Rimborso di somme comunque indebitamente Pagate .. ......oeeeninrones b 50 ...

77 | Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve entila . ..., ..o L850

18 m Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto . _ ...... 50 ...
! |




Je

13 - POLIZIA LOCALE B
z.o._, DESCRIZIONE TERMINE —
1 i Ordinanze di viabilita a caratiere lemporaneo in occasione di traslochi, _m-.m
f VOTL IN COISO, BIIO .« ot vuavene e e s e e n T _f .......... m .......
o | Ordinanze di viabilita a caratiere PEIMANENIE . . o\ v vvvvrn et _ ........... S
3 | Apposizione segnalelica Verlicale ... ....ovreea e _... 2
4 | Controlli @ accertamenti trDUIALI .. ..o ererrer s SO
5 | Controlli e accertamenti ANAGIATICE .« o vvvvrevmr s e .
6 | DisSEqUESIIO VICON .. - ouonenvnenr e R 5 e
7 | DiSSEQUESIFO MEICH. « oo ovv e mes e s T m
g | Controlli a seguilo di reclami o SegQNAlAZIONI. .o oo =
g | Controlli a seguito di rectami verbali. ... .oo.. oo B
10 | Rilascio permessi circolazione iValidi .. ..o voreeeneoreee LS
11 | Rilascio permessi circolazione isola pedonale
12 Notifica atti ricevuli da pubblici T U
15 | Richiesta dati sulla vigbilit. . . .....eeeo e T
14 | Nulla osta percormibilitd Slrade . ... ove v ree s
15 H_ Autorizzazione trasporll ECCEZIONAN « o v v v
16 _ Autorizzazioni per macchine agricole eccezionall _
17 _ Sopralluoghi e risposia CONSEQUENIE . o voeen et
18 W Sopralluogo per temuio pericolo e risposta CONSEQUEBMIE .« o v v v v me s s
19 { Autorizzazione per l'occupazione permanente suolo pubblico ............ .o Pn._
20 | Aulorizzazione per I'occupazione temporanea suolo pubblico ... ... vavee s . 2
21 | Autorizzazione per apposizione cartelli pubblicitari. .. ..o -
09 | AULOFiZZAZIONE PESSI CAIMAL .. . v v avsvs s sees e st O -
23 | Richiesta scritla di informazioni & NOLZIE . . .. ev e _, 25
o4 | Rilascio di certificali e atteslati dagli atfi correnti ..........ooemrermree _ ey
25  Rilascio di certificell e allestati dagli atli con ricerca d'archivio . Hm et
26 | Rilascio di certificati e attestali con assunzione di informazioni............- ,__pms
27 | Risposta ad eSpOSli @ MCOMSH .+ v nvesnere e | .30
28 | Aulenticazione di firme e JOCUMEBAL « « v v eveiaaemsa e _ﬁ R
2g | Rilascio di copia atli anno corrente e anno precedente ... _ ok
30 | Rilascio di copia atli periodi precedenti il DRMO @NN0 « o vvvvve oo ; ........ _H.m..;..
39 | AULOCEMITICAZIONI . o v v e e vevaremese e e e T _ La
351 || NNOUTCE G GHE o 1 ol oo el o ookl el s sl el 0
33 | Stipula contratii diversi da quelli delfaffilio .......ooooee _ ........ 130
34 | QUINCOIO GAUZIOM « « o o e e e e enoce e s e s s T mo




ge 13 - POLIZIA LOCALE

' TERMINE
— DESCRIZIONE GICRNI
NE
NI . . 50
— | mimborso di somme comungue indebilamente pagale .......... ... o LT
. . . - 60
Rinuncia alla riscossione di entrale di lieve entita ............ .. oo bl
A R nq . . . . 50
... | Compensi alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto ... |l
*
S L KR TR EE TR LA EEEEEEE N EER AL AL

T IIT] TR T kR L T T T R R R D R R AR




2y

14 - SERVIZI CIMITERIALI . ]
a. DESCRIZIONE qm_ﬂ,mnw.l,_.
1 | Concessione loculi PR RE TR Lo i
o 1 Concessione aree CIMIEHANT . « v o v eveeermenan st m 30 =
3 | LAMPAGE VOIIVE. o« eeoeoee e sremse s R 60 i
4 | Autorizzazione per esumazioni SUAOTINANIE « v v vvverer st 60 .
5 { Autorizzazione per estumulazioni SUrAOTTINANIE v v cvvve e e 60 +;
& | Richiesta scritta di infOrmazioni & NOUZIE « . vveve s rre sttt rm
7 | Rilascio di certificati e atlestati dagli atli COMEMT v v evveeve e e e "
8 | Rilascio di certificali e aitestati dagli atli con ricerca d'archivio. ... .ovveeees bovee 15..3
g | Rilascio di certilicati e altestati con assunzione di informazioni.......... .- _ 150
10 | Risposla ad @SPOSH € FICOIS ... vxcwwrvees s s es e 30 .
11 | Autenticazione di firme e GOCUMERti. ... wovwveresesr s Lo L
12 | Rilascio di copia afli anno corrente e anno precedente ... ... L3
13 | Rilascio di copia atli periodi precedenti il PHMO ANNO .« v evevese e -Hob
14 | AUIOCEMIfICEZIONI . .o vvveneeser et PP d e
U5 | NOGCR G B« voeesesmeee e sremes s tres e n e e ,* LA
16 | Stipula contratti diversi da quell QEIPAIIIO « v v v e vveneeee e | 5T
17 _,f SVIMEOIO CRUZIENT « « o oo s s e e aia o es e sm el o ettt e s #wom
18 | Rimborso di somme comungue indebitamente pagate ... #_mo,.,
19 ' Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve A PR 1.6

,
|
20 ; Compensi alle commissioni giudicalrici dei concorsi & di gare di appalto . ..
|

_________ s
......... B
.........
........ S
.............. |

_________ S —————
......... O
......... T ————

h_

......... |
| |
L ................... o




SPORT

E TURISMO

DESCRIZIONE

TERMINE
GICRNI

— | Convenzioni €on societa sporlive per gestione impianti sportivi comunali.
Concessione impianti sporlivi cormunali per manifestazioni occasionali . ... ..
Iniziative per manifestazioni SPOMIVE . .« vve et

... | Inizialive per manifestazioni WsiChe ... .ooove et
Promozione attivitd sportive per disabili ..o

v | Inizialive per io sviluppo dell'agrilUrisS MO .. ..o veooerae e

' | Richiesta scritta di informazioni & NOUZIE . ...« ovee e

.3 | Rilascio di certificali e atteslali dagli atti correnli . .....ooeniee e

) : Rilascio di certificali e altestali dagli atti con ricerca darchivio.......ooovor s

) | Rilascio di cerlificali e atlestali con assunzione di informazioni............-

| Risposta ad @SPOSti & HEOTSI .. v veenesssr st

o __ Autenticazione di firme e JOCUMENT. + ottt

w3y Rilascio di copia alll anno corrente e anno precedente ...
. _ Rilascio di copia atti penodi precedenti il PHMO @NN0 -« vvr e e

S AUIOCEMIHICAZIONT . . . eeeeeeees s

5 NOUMCA i @M . ooeovevre e me e T

7 * Stipula contratti diversi da quedli dell'affilto ...

3 SUINCOID CAUZIONT . .« «vvevae e se e st n e

.9 | Rimborso di somme comungue indebitamente pagale .. ... ...

.0 _ Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve enlifd ...

1 Compens: alle commissioni giudicatrici dei concorsi e di gare di appalto .




il presente regolamento:

1} E stato deliberato dal Consiglio Comunale neila seduta am_Qm\Om \\H%m% ......................
con atto N US i “ .

2) E stato esaminatlo dal Comitato Regionale di Conlrollo sugli aiti dei Comuni (Co.Re.Co.) nella

seduta del AR Jo€ 488K .. n. mwwwuh&

3) £ stato ripubblicato all'Aloo Pretorio comunale per quindici giorni consecutivi
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4) E entrato in vigore 1l giorno ,\_ﬁ\\bun\wm
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